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HUMPPILAN KUNTA
Sivistyslautakunta

43 §

Poytakirja Nro Sivu 1
Julkinen 5/2023
12.9.2023

Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Sivistyslautakunta 12.9.2023 43 §

Valmisteluteksti

Valmistelijat

Paatosehdotus

Paatos

Kuntalain (410/2015) 103 §:n mukaan muu toimielin kuin valtuusto on
paatosvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on lasna.

Hallintosaannon 130 §:n mukaan toimielimen jasenten, esittelijan ja
poytakirjanpitajan lisdksi toimielimen kokouksessa on lasndolo- ja puheoikeus
kunnanjohtajalla ja kunnanhallituksen puheenjohtajalla. Lisaksi toimielin voi
paattaa muiden henkildiden ldsna- ja puheolo-oikeudesta.

Hallintosdaannon 125 §:n mukaisesti:

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetdaan kokouskutsun yhteydessa, mikali erityiset
syyt eivat ole esteena.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali [ahetetaan sahkdisesti
jasenille, varajasenille ja muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -velvollisuus.

Sivistyslautakunnan esityslista lahetetaan sahkopostilla vahintdaan nelja paivaa
ennen kokousta (Sivla 32§/2017). Taman kokouksen esityslista on lahetetty
sivistyslautakunnan jasenille 7.9.2023 ja lisaksi julkaistu kunnan www-sivuilla
7.9.2023.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412

Sivistyslautakunta toteaa kokouksen laillisesti koolle kutsutuksi ja
paatosvaltaiseksi.

Ehdotus hyvaksyttiin.
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HUMPPILAN KUNTA
Sivistyslautakunta

44 §

Poytakirja Nro Sivu 2
Julkinen 5/2023
12.9.2023

Poytakirjan tarkastajien valinta

Sivistyslautakunta 12.9.2023 44 §

Valmisteluteksti

Valmistelijat

Paatosehdotus

Kasittely

paatos

Kuntalain (410/2015) 107 §:n mukaan toimielimen paatoksista pidetdan
poytakirjaa. Humppilan kunnan hallintosdaannon 145 §&:n mukaan.

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Sivistyslautakunta on paattanyt sahkoisesta poytakirjan tarkastamisesta
27.10.2020/ § 57:

Poytakirja tarkastetaan hyvaksymalla sahkopostin liitteena ldahetetty
poytakirja. Talloin tarkastus tapahtuu vastaamalla sahkdpostitse
poytakirjanpitdjalle tai hanen sijaiselleen. Vastausviestissa tulee ilmeta,
hyvaksyyko poytakirjantarkastaja poytakirjan muutoksitta seka
poytakirjantarkastajan nimi ja paivamaara. Sahkdisen tarkastuksen lisaksi
poytakirja allekirjoitetaan toimielimen seuraavan kokouksen yhteydessa.

Sivistyslautakunnan poytakirjantarkastajat valitaan aakkosjarjestyksessa.
Poytakirjan tarkastusvuorossa ovat jasenet Hanne Seestie ja Johanna Valtanen.

Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412

Sivistyslautakunta valitsee poytakirjantarkastajiksi Hanne Seestien ja Johanna
Valtasen.

Johanna Valtasen tilalle poytakirjantarkastajaksi valitaan Tiia Rasanen.

Sivistyslautakunta valitsee poytakirjantarkastajiksi Hanne Seestien ja Tiia
Rasdsen.

Poytakirja tarkastetaan sahkoisesti perjantaina 15.9.2023, minka lisdksi
poytakirja allekirjoitetaan seuraavan kokouksen yhteydessa.



Poytakirja Nro Sivu 3
A Julkinen 5/2023

HUMPPILAN KUNTA 12.9.2023
Sivistyslautakunta

45 § Kasittelyjarjestys

Sivistyslautakunta 12.9.2023 45 §

Valmisteluteksti Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin
paata.

Valmistelijat Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412

Paatosehdotus Sivistyslautakunta paattaa hyvaksya kasittelyjarjestyksen esityslistan
mukaisena.

Paatos Ehdotus hyvaksyttiin.
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46 §

Asianumero

Poytakirja Nro Sivu 4
Julkinen 5/2023
12.9.2023

Esiopetuksen opiskeluhuoltosuunnitelma

D/271/00.02.02/2023

Sivistyslautakunta 12.9.2023 46 §

Valmisteluteksti

Valmistelijat

Paatosehdotus

paatos

Liitteet

Opiskeluhuoltosuunnitelma perustuu Oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin
(377/2022), joka on paivittyneena tullut voimaan 1.1.2023 alkaen. Lain
paivityksessa keskeisida muutoksia olivat kasitemuutokset, kuten
opiskeluhuolto, hyvinvointialue seka sosiaali- ja terveyspalvelut.

Forssan seudun kunnat (Forssa, Humppila, Jokioinen, Tammela, Yp&ja) ovat
tehneet yhteisen esiopetuksen seudullisen opiskeluhuoltosuunnitelman.
Muutokset toteutettiin kevdaan 2023 aikana tyoryhmassa, johon osallistui
edustajia kaikista seudun viidesta kunnasta. Lisdksi laadintaan osallistettiin
myo0s varhaiskasvatuksen henkil6stoa, huoltajia, lapsia seka
opiskeluhuoltopalvelujen henkil6stoa Kanta-Hameen hyvinvointialueelta.

Varhaiskasvatusjohtaja Katja Ojala, p. 050 542 2030

Sivistyslautakunta paattaa ottaa kayttoon esiopetuksen seudullisen
opiskeluhuoltosuunnitelman.

Ehdotus hyvaksyttiin.

Esiopetuksen seudullinen opiskeluhuoltosuunnitelma
Kiusaamisen ehkaisyn suunnitelma 2023
Kriisisuunnitelma

Seudullinen lddkehoitosuunnitelma
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Esiopetuksen seudullinen
opiskeluhuoltosuunnitelma

1.8.2023
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1. JOHDANTO

Esiopetuksen seudullinen opiskeluhuollonsuunnitelma on laadittu seutukunnallisesti Forssan,
Tammelan, Jokioisten, Ypajan ja Humppilan kesken. Suunnitelman kirjaamisessa on ollut mukana ko.
kuntien varhaiskasvatuksen erityisopettajia, varhaiskasvatuksen opettajia seka varhaiskasvatuksen
johtoa. Seutukunnalliseen suunnitelmaan on kunnittain sisallytetty kuntakohtaiset kaytanteet.
Opiskeluhuoltosuunnitelma perustuu Oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin (377/2022), joka on
paivittyneena tullut voimaan 1.1.2023 alkaen. Lain paivityksessa keskeisia muutoksia olivat
kasitemuutokset, kuten: opiskeluhuolto, hyvinvointialue seka sosiaali- ja terveyspalvelut.

Paivitettyyn Oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin perustuen paivitetyt paikalliset
opiskeluhuoltosuunnitelmat tulevat voimaan 1.8.2023 alkaen. Opiskeluhuoltosuunnitelma
laaditaan yhteistydssa esiopetuksen, opiskeluhuoltopalvelujen henkildston, lasten ja heidan
huoltajiensa kanssa. Esiopetuksen seudullinen opiskeluhuoltosuunnitelma on osa laajempaa kunnan
lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaa, joka on myds ko. alueella toteutettu seudullisena
suunnitelmana.

Opiskeluhuollon tarkoitus on huolehtia kokonaisvaltaisesti lapsen ja esiopetusyhteison
hyvinvoinnista ja sen edellytyksistd. Jokaisella lapsella on oikeus saada maksutta opiskeluhuollon
palveluja, mikali esiopetukseen osallistuminen sita edellyttaa. Opiskeluhuollon palvelut tuottaa
seudullisesti Kanta-Hameen hyvinvointialue (Oma Hame). Opiskeluhuollon palveluihin kuuluvat
koulupsykologit, koulukuraattorit ja ikaryhmalle kuuluvat neuvolapalvelut. Opiskeluhuoltoa
tuotetaan seka koko esiopetusyhteison hyvinvointia edistavana yhteisollisena opiskeluhuoltona etta
yksilokohtaisena opiskeluhuoltona.

Vastaava opiskeluhuollonsuunnitelma on laadittu jokaista koulutusmuotoa koskevan maarayksen
mukaisesti kaikille koulutusasteille. Esiopetuksen seudullinen opiskeluhuollonsuunnitelman paivitys
on kayty lapi kuntakohtaisissa esiopetuksen opiskeluhuoltoryhmissa, joihin osallistuvat
esiopetusyksikoiden johtajat, varhaiskasvatuksen erityisopettajat, edustajat varhaiskasvatuksen
henkilostosta ja opiskeluhuollon toimijoista seka tarvittaessa muita asiantuntijoita (kuten mm.
huoltajien edustus). Opiskeluhuoltoryhmissa esiin nousseet muutosehdotukset lisdtdan
suunnitelmaan ennen suunnitelman koostamista lopulliseen muotoonsa. Seudullinen
opiskeluhuoltosuunnitelma tarkistetaan seudullisesti lukuvuosittain sekd kunnan lasten ja nuorten
hyvinvointisuunnitelman paivityksen yhteydessa. Lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelma
hyvaksytaan kunkin kunnan kunnanvaltuustossa ja tarkistetaan vahintdan kerran neljassad vuodessa.
Seudullista esiopetuksen opiskeluhuoltosuunnitelmaa arvioidaan, tarvittavat kuntakohtaiset
muutokset tehden, lukuvuosittain syys- ja kevatlukukaudella kuntakohtaisissa
opiskeluhuoltoryhmissa. Eskarilaiset ovat osallistuneet ko. suunnitelman paivitystydhon pohtien
omassa esiopetusyksikdssaan hyvinvointia lisdavia asioita ja tekijoita (mm. Millainen on hyva kaveri?
Mita tarvitaan, etta kaikkien on hyva olla eskarissa?).
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2. OPISKELUHUOLLON KOKONAISTARVE JA KAYTETTAVISSA OLEVAT
OPISKELUHUOLTOPALVELUT

Esiopetuksen seudullisessa opiskeluhuollon suunnitelmassa kuvataan arvio opiskeluhuollon
kokonaistarpeesta ja kdytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista seutukunnan esiopetuksessa.
Kuntakohtaiset arviot esiopetuksen opiskeluhuollon kokonaistarpeesta on kuvattu suunnitelman
liitteeksi. Arviot palveluntarpeesta seuraavalle lukuvuodelle pdivitetdaan edellisen kevatkauden
aikana. Arvio kaytettavissa olevista opiskeluhuollon palveluiden ilmoitetaan kaikkien
opiskeluhuoltopalvelujen ammattilaisten maarana, laskettuna henkildtydvuosina.

(Henkilotyovuosi = palkallisten palveluksessa olo paivien lukumaara kalenteripdiving / 365 * (osa-
aikaprosentti / 100)) (Henkilostévoimavarojen arviointi (kt.fi))

Arvioilla opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kaytettavissa olevista palveluista pyritaan
varmistamaan opiskeluhuollon palveluiden riittavyys suhteessa lasten ja esiopetusyksikoiden
tarpeeseen siten, etta palvelut pystytdan jarjestamadn maardajassa. Opiskeluhuollon
kokonaistarpeesta tehdyssa arviossa huomioidaan seka yksilokohtaisessa etta yhteisollisessa
opiskeluhuollon yhteistydssa tarvittavat resurssit. Kokonaistarpeen arvioinnissa huomioidaan
esiopetusyksikdiden maara, esiopetuksessa olevien lasten kokonaismaara ja toimintaymparsiton
erityispiireet, kuten tehostettua ja erityista tukea tarvitsevien lasten seka
maahanmuuttotaustaisten lasten maarat ja osuudet esiopetuksessa olevien lasten maarasta. Tassa
yhteydessa maahanmuuttotaustaisena lapsena lasketaan lapsi, joka kehittymassa olevan
opiskelukielen taidon tasonsa vuoksi tarvitsee enemman esiopetuksen resursseja, kuten esimerkiksi
oppimisen tai koulunkdynnin tukea tai opiskeluhuoltopalveluja.
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3. YHTEISOLLISEN OPISKELUHUOLLON EDISTAMINEN

Esiopetuksen opiskeluhuoltotyd on osa varhaiskasvatuksessa toteutettavaa opiskeluhuoltotyota.
Opiskeluhuoltoty6 on lasten kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista huolehtimista ja silla tarkoitetaan
lapsen hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen terveyden seka sosiaalisen hyvinvoinnin
edistamista ja yllapitamista.

Opiskeluhuoltotydta tehdaan monialaisesti ja poikkihallinnollisesti. Sen tavoitteena on
ennaltaehkaisy, varhainen tukeminen ja asioihin puuttuminen. Opiskeluhuoltoty6ta tehdaan aina

yhteisty6ssa huoltajien ja lasten kanssa luottamuksellisesti ja kunnioittavasti.
Esiopetuksen opiskeluhuoltotyéhon kuuluu:

e ennaltaehkdiseva yhteisollinen opiskeluhuolto seka

e vksilokohtainen opiskeluhuolto, joka sisaltad neuvolan terveydenhoitopalvelut, psykologi- ja
kuraattoripalvelut seka tarvittaessa lasta varten koottavan monialaisen asiantuntijaryhman
palvelut

Opiskeluhuollon tavoitteena on:

e |uoda esiopetukseen terveellinen ja turvallinen kasvu- ja oppimisymparisto
e edistaa koko yhteisdon hyvinvointia
e vahvistaa ja tukea yhteisollista toimintakulttuuria

Esiopetusikaisten terveydenhoitopalvelut jarjestetaan Kanta-Hameen hyvinvointialueella
lastenneuvoloissa ikaryhmalle suunnattuina vuositarkastuksina. Hyvinvointialue jarjestda myos
opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalvelut.

Yhteisolliselld opiskeluhuoltotyo6lld tarkoitetaan toimintakulttuuria ja toimenpiteitd, joilla edistetdan
hyvinvointia, terveyttd, vuorovaikutusta, osallisuutta, esiopetusympariston terveellisyytts,
turvallisuutta ja esteettomyytta. Esiopetusyksikdissa rakennetaan ja yllapidetaan ilmapiiria, jossa
kaikilla on hyva olla, tunne tasavertaisuudesta ja kiusaamattomuudesta. Yhteisollisella
opiskeluhuoltotyolla tuetaan ryhmaytymista seka varmistetaan kaikkien lasten liittyminen ryhmaan.
Ryhman lasten kielet ja kulttuurit huomioidaan ja kulttuurien valinen vuorovaikutus nahd&dan
arvokkaana.

Yhteisollistd opiskeluhuoltotyota kehitetdan ja toteutetaan yhdessa henkiléston, lasten, huoltajien
ja monialaisten yhteistyotahojen kanssa. Ryhman tehtavana on suunnitella, kehittda, toteuttaa ja
arvioida esiopetukseen osallistuvien lasten ja henkildkunnan hyvinvointia ja turvallisuutta edistavia
asioita. Ryhmassa ei kasitella yksittdisen lapsen asioita. Kunnat organisoivat oman kuntansa
tapaamiset itsenaisesti. Yhteisollista opiskeluhuollon ryhmaa johtaa opetuksen jarjestdjan nimeama
edustaja. Muistiot tallennetaan kunnassa sovitulla tavalla. Ryhmaéan osallistuvat varhaiskasvatuksen
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opettajat, erityisopettajat, koulupsykologi- ja kuraattori, neuvolan terveydenhoitaja ja mahdollisia
muita asiantuntijoita (kuten esim. huoltajien edustus). Yhteisolliset opiskeluhuoltoryhmat
kokoontuvat sdannollisesti kunnittain sovitun aikataulun mukaisesti.

Forssan seudulla opiskeluhuollon yleisestd suunnittelusta, kehittamisestd, ohjauksesta ja
arvioinnista vastaa monialainen opiskeluhuollon ohjausryhma, joka on seutukunnallinen.
Seudullinen ohjausryhma kokoontuu kerran lukuvuodessa. Ohjausryhmaan osallistuvat edustajat
kaikkien kuntien esiopetuksesta seka lisaksi mahdollisia opiskeluhuollon asiantuntijoita
hyvinvointialueelta.

4. YKSILOKOHTAINEN OPISKELUHUOLTO

Yksildkohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan yksittaiselle opiskelijalle annettavia koulu- ja
opiskeluterveydenhuollon palveluja, opiskeluhuollon kuraattori- ja psykologi palveluja seka
monialaista yksildkohtaista opiskeluhuoltoa. Yksilokohtaisen opiskeluhuoltotydn tavoitteena on
seurata ja edistaa lapsen hyvinvointia, oppimista, kasvua, kehitysta ja terveytta yhdessa huoltajien
kanssa.

Esiopetukseen osallistuvalla lapsella on oikeus neuvolan terveydenhoitajan, koulupsykologin ja —
kuraattorin palveluihin. Edelld mainitut palvelut ovat perheille vapaaehtoisia. Lapselle ja huoltajalle
jarjestetadan mahdollisuus keskusteluun viimeistaan seitsemantena esiopetuksen tydpdivana sen
jalkeen, kun huoltaja on sitd pyytdnyt. Jos asia on kiireellinen, keskustelu on jarjestettdva samana tai
seuraavana esiopetuspdivana. Asian kiireellisyyden arvioi psykologi tai kuraattori. Lapsella on
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa ikansa ja kehitystasonsa mukainen itsenainen asema.
Esiopetuksessa oletetaan, etta huoltaja on mukana lasta koskevissa asioissa. Opiskeluhuoltoon
liittyvan tuen tarjoamiseksi voidaan tapauskohtaisesti koota monialainen asiantuntijaryhma
oppilaan tueksi. Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu aina vapaaehtoisuuteen ja sen
toteuttaminen edellyttaa huoltajan suostumusta.

Esiopetuksen opiskeluhuoltotyd on osa oppimisen tuen kokonaisuutta ja se liittyy laheisesti kasvun
ja oppimisen kolmiportaiseen tukeen. Kolmiportaisen tuen muotoja pohditaan usein rinnakkain
opiskeluhuollollisten tukitoimenpiteiden kanssa.

4.1 KASVUN JA OPPIMISEN TUKI

Esiopetuksessa kaytetdan perusopetuslain mukaisesta oppimisen ja koulunkdynnin tuesta nimitysta
kasvun ja oppimisen tuki. Tuen kolme tasoa ovat yleinen, tehostettu ja erityinen tuki. Lapsi voi
saada kerrallaan vain yhden tasoista tukea.
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Kasvun ja oppimisen tuen jarjestamisen lahtékohtana ovat kunkin lapsen ja lapsiryhméan vahvuudet
sekd oppimis- ja kehittymistarpeet. Kasvun ja oppimisen tukeminen merkitsee yhteiséllisia ja
oppimisymparistoon liittyvia ratkaisuja seka lapsen yksilollisiin tarpeisiin vastaamista.

Tuen tarvetta arvioitaessa ensimmaiseksi tarkastellaan lapsiryhmassa kaytettyja toimintatapoja,
opetusjarjestelyja ja oppimisymparistdja seka niiden soveltuvuutta lapselle.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain mukainen yksildkohtainen opiskeluhuolto ja perusopetuslain
mukainen kasvun ja oppimisen tuki eroavat oikeudellisesti toisistaan. Yksilokohtainen
opiskeluhuolto perustuu aina vapaaehtoisuuteen. Kasvun ja oppimisen tuki ei edellyta huoltajien
suostumusta. Yksilokohtainen opiskeluhuolto seka kasvun ja oppimisen tuen toteuttaminen
edellyttavat saannollistd ja monipuolista yhteisty6ta lapsen huoltajien kanssa. Huoltajille annetaan
riittavasti tietoa lasta koskevien asioiden kdsittelysta, tietojen saannista ja niiden luovuttamisesta
seka salassapidosta.

Perusopetuslaissa saadetyn tehostetun ja erityisen tuen antaminen edellyttaa yhteistyota
opiskeluhuollon ammattihenkildiden kanssa seuraavissa tilanteissa:
e tehostetun tuen aloittaminen ja jarjestaminen kasitelladn moniammatillisesti yhteistyossa
opiskeluhuollon ammattihenkildiden kanssa (PoL 16 a §, 30.12.2013/1288)
e ennen erityista tukea koskevan padtoksen tekemista tehddan opiskeluhuollon
ammattihenkildiden kanssa moniammatillisena yhteistyona selvitys oppilaan saamasta
tehostetusta tuesta ja oppilaan kokonaistilanteesta (PoL 17 §, 30.12.2013/1288).

Moniammatillisuuden kriteeri toteutuu silloin, kun asian kasittelyyn osallistuu esiopetushenkildston
lisdksi kasiteltavan asian mukaan erityisopettaja seka kouluterveydenhuoltoa ja/tai psykologi- ja
kuraattoripalveluja edustavia jasenia.

Edelld kuvatun lakisdateisen yhteistyon toteuttamistavasta ei ole tarkempia sdannoksia. Yhteistyo
voidaan toteuttaa esimerkiksi konsultoimalla opiskeluhuollon asiantuntijaa, jonka tyétehtaviin
lapsen asia kuuluu. Jos lapsen tilanteen selvittdminen ja tarvittavien toimenpiteiden harkinta
edellyttda monipuolisempaa asiantuntemusta, asian kasittelya varten voidaan koota laajempi
ryhma.

padtetian aloittaa)

ERITYINEN TUKI
[HOILIKS)

Jos tehostettu tuki ei riitd
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aloitetaan
TEHOSTETTU TUKI
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4.2 OPISKELUHUOLTOPALVELUT

Forssan seudulla esiopetusikaisten terveydenhoitopalvelut jarjestetaan hyvinvointialue Oma
Hameen lastenneuvoloissa ikaryhmalle suunnattuina vuositarkastuksina. Oma Hame jarjestaa myds
opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalvelut.

Koulupsykologit

Koulupsykologit antavat konsultaatiotukea varhaiskasvatuksen opettajille ja huoltajille lasten
esiopetukseen, kasvuun ja kehitykseen liittyvissa asioissa. Koulupsykologiin voi olla yhteydessa myds
Wilman, puhelimitse tai sahkopostin valitykselld. Koulupsykologi osallistuu tarvittaessa kodin ja
esiopetuksen yhteistydpalavereihin lapsen tarvitseman tuen suunnittelemiseksi.

Lapsilla / huoltajilla on mahdollisuus tavata koulupsykologia oma-aloitteisesti. Ajanvarauksen voi
tehda ottamalla suoraan yhteyttd oman alueen koulupsykologiin joko Wilman kautta, puhelimitse
tai sahkopostitse. Tapaamiset ovat luottamuksellisia ja tapahtuvat sovitusti joko paivakodilla tai
koulupsykologien tyotiloissa.

Arvion konsultaation ja tapaamisten kiireellisyydesta tekee koulupsykologi lain antamien
maardaikojen puitteissa (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 2013).

— Koulupsykologin tutkimukset

Koulupsykologin tutkimuksen tarkoituksena on tuoda uutta tarpeellista tietoa lapsen oppimisesta
tai kehityksesta. Tutkimustietoa voidaan tarvita lapsen tukitoimien suunnittelua ja toteutusta
varten. Tutkimusten tekeminen on suositeltavaa:

— kun varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen saanndllisesta ja pitkakestoisista tukitoimista seka
oppimissuunnitelmasta huolimatta, edistymista ei tapahdu ja huoltajat tai
varhaiskasvatuksen opettaja ovat huolissaan lapsen hyvinvoinnin, kehityksen ja oppimisen
tilanteesta

— kun on epaselvaad, johtuvatko ongelmat oppimisvaikeuksista, tunne-elaman vaikeuksista,
sosiaalisista vaikeuksista tai motivaatiosta

— kun mahdollisesta aiemmasta tutkimuksesta on kulunut useita vuosia

— tuen jarjestamiseksi mietitdan erityisen tuen paatosta tai poikkeuksellista koulun
aloittamista
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Tutkimuksia ei tavallisesti tarvita:

— kun lapsen oppimiseen ja esiopetukseen liittyvadt haasteet ovat jo tiedossa ja tukitoimien
suunnittelu on ensisijaista

— erityisen tuen paatosta varten, mikali lapsesta on jo kattavat aiemmat tutkimustiedot (esim.
Lastenneurologian poliklinikan kattavat tutkimukset)

— Tutkimuksiin ohjautuminen:

Arvion ja paatoksen koulupsykologin tutkimusten tarpeellisuudesta ja laajuudesta tekee aina
koulupsykologi. Mikéli esiopetuksen ulkopuolinen taho (esim. ladkari, perheneuvola tai sairaala)
toivoo koulupsykologin tutkimusta, olisi hyva myds ndiden tahojen konsultoida ensin
koulupsykologia tutkimusten tarpeellisuudesta.

Varhaiskasvatuksen opettajan vastuulla on ottaa esille huoli oppimisesta lapsen ja huoltajan kanssa
ja suositella koulupsykologin konsultaatiota tutkimusten pohtimiseksi. Mikali tutkimuksiin
paddytdan, koulupsykologin vastuulla on kertoa tarkemmin lapselle, huoltajille ja
varhaiskasvatuksen opettajalle tutkimuksesta, niiden sisdllosta ja tavoitteista sekd pyytda huoltajilta
tutkimuksiin liittyvat luvat.

— Tutkimusten sisalto ja palaute:

Koulupsykologin tutkimukset sisaltavat esimerkiksi lapsen havainnointia esiopetusryhmassa,
keskusteluja lapsen kanssa, tietojen keradamista opettajilta ja vanhemmilta (kyselyt ja haastattelut)
ja / tai psykologisten testien ja tehtdvien tekemista lapsen kanssa. Tutkimusten paatyttya
koulupsykologi antaa tutkimuspalautteen esiopetusyksikdssa pidettavassa neuvottelussa.
Neuvottelun ja siihen osallistuvat tahot kutsuu koolle tutkimuksen tehnyt psykologi. Neuvottelussa
suunnitellaan esiopetuksen tukitoimia, jotka kirjataan lapsen pedagogisiin asiakirjoihin.
Esiopetusyksikdssa jarjestettavassa tutkimuspalautteessa ovat tavallisesti l1asna lapsi, huoltajat,
varhaiskasvatuksen erityisopettaja ja opettaja. Tarpeen tullen siihen voi osallistua myos muita
lapsen asiassa mukana olevia tahoja, esimerkiksi neuvolan terveydenhoitaja, koulukuraattori tai
sosiaalityontekija. Neuvottelussa sovitaan myds seurannasta, seka siitd missa laajuudessa
koulupsykologi osallistuu siihen jatkossa (lapsen jatkotapaamiset, oppimissuunnitelman
paivittaminen). Tutkimuspalaute annetaan kirjallisesti kotiin, esiopetukseen ja neuvolan
terveydenhoitajalle arkistoitavaksi terveystietoihin.

Tutkimustietoa, joka on saatu lapsen esiopetuksen ja oppimisen tukitoimia varten, tulee hyodyntaa
esiopetuksen jarjestamisessa ja pedagogisia asiakirjojen laadinnassa, mutta varsinaisia
tutkimustuloksia ei kirjata pedagogisiin asiakirjoihin. Tutkimusyhteenveto voidaan liittaa
pedagogisten asiakirjojen liitteeksi. Pedagogisiin asiakirjoihin ei kirjoiteta diagnoositietoa eika
yksityiskohtaisia terveyteen liittyvia tietoja. Tutkimuspalautteessa suunnitellaan esiopetuksen
tukitoimia, jotka kirjataan pedagogisiin asiakirjoihin.
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Koulukuraattorit

Koulukuraattori antaa konsultaatiotukea varhaiskasvatuksen opettajalle ja huoltajille lasten
esiopetukseen, kasvuun ja kehitykseen liittyvissa asioissa, esim. kun lapsella on haasteita
kayttaytymisessa tai sosiaalisissa taidoissa. Kuraattoriin voi olla yhteydessa puhelimitse, Wilman tai
sahkopostin. Kuraattori osallistuu tarvittaessa kodin ja esiopetuksen yhteistydpalavereihin.

Lapsella ja huoltajalla on mahdollisuus tavata kuraattori myds oma-aloitteisesti. Ajanvarauksen voi
tehda ottamalla suoraan yhteytta omaan tulevan koulun kuraattoriin joko puhelimitse, Wilman tai
sahkopostin valitykselld. Arvion ensimmaisen tapaamisen kiireellisyydesta tekee kuraattori lain
antamien maardaikojen puitteissa (oppilas ja opiskelijahuoltolaki 2013).

Kuraattorilta saa apua esimerkiksi, jos lapsella on pulmia esiopetuksessa kaynnissa, kaverisuhteissa
tai hdnen elamassdan tapahtuu merkittavia muutoksia. Vanhemmat voivat keskustella kuraattorin
kanssa lapsen ja perheen elamaan liittyvista kysymyksista.

Kuraattori:

— tukee perhettd arjen kysymyksissa ja erilaisissa eldmantilanteissa

— kartoittaa ja arvioi lapsen kokonaistilannetta, ohjaa tarvittaessa eteenpain

— seuraa ja edistda lapsen etua ja sen toteutumista

— osallistuu esiopetuksen yhteisolliseen opiskeluhuoltoryhmaan

— konsultoi varhaiskasvatuksen opettajia lasten sosiaaliseen hyvinvointiin, kasvuun ja
kehitykseen liittyvissa kysymyksissa

— osallistuu esiopetusryhmien kanssa tehtavaan tyohon (esimerkiksi tyérauha, viihtyminen,
sosiaaliset suhteet)

— tekee tarvittaessa yhteistydta myos esiopetuksen ulkopuolisten viranomaisten kanssa

— osallistuu esiopetuksen kehittdmistyohon (esim. kodin ja koulun valinen yhteistyd,
esiopetuksen ja koulun véalinen yhteisty, erilaiset suunnitelmat ja toimintamallit)

Vastaava koulukuraattori:

Vastaavan kuraattorin palvelut tulee olla esiopetuksen ja oppilaitosten kdytettavissa. Vastaavan
kuraattorinpalveluiden osalta pyydetdan olemaan yhteydessa koulukuraattori- ja
psykologipalveluiden esihenkiloon.

10
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Monialainen asiantuntijaryhma = yksilékohtainen opiskeluhuoltoryhma

Lapsikohtaisia asioita kasittelevd monialainen asiantuntijaryhma kootaan tapauskohtaiseen
harkintaan perustuen yksittaisen lapsen kehityksen, hyvinvoinnin ja oppimisen tuen tarpeen
selvittamiseksi ja opiskeluhuoltopalvelujen jarjestamiseksi. Ryhman kokoaa se taho, jolle heraa huoli
lapsesta. Kokoonpano perustuu huoltajan suostumukseen. Yksittdisen lapsen asioiden kasittelysta
laaditaan opiskeluhuoltokertomus, joka kirjataan seudullisesti kaytettavaan kirjauslomakkeeseen.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon, joka etenee aikajarjestyksessa. Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki edellyttaa, etta kertomukseen kirjataan seuraavat asiat: yksittaisen lapsen nimi,
henkilotunnus, kotikunta ja yhteystiedot sekda huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja
yhteystiedot,

— kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai
virka-asemansa,

— kokoukseen osallistuneet henkilot ja heidan asemansa,

— asian aihe ja vireille panija,

— lapsen tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet kuten
arviot, tutkimukset ja selvitykset,

— toteutetut toimenpiteet kuten yhteisty6 eri tahojen kanssa seka
aiemmat ja nykyiset tukitoimet,

— tiedot asian kasittelysta ryhman kokouksessa, tehdyt paatdkset ja
niiden toteuttamissuunnitelma seka

— toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot.

Opiskeluhuoltokertomukset sekd muut opiskeluhuollon tehtdvissa laaditut tai saadut yksittaista
lasta koskevat asiakirjat tallennetaan opiskeluhuoltorekisteriin. Opetuksen jarjestdja vastaa
henkilotietojen kasittelysta ja yllapitaa edella mainittua rekisteria. Opiskeluhuoltorekisteriin
tallennetut tiedot, jotka koskevat yksittaista lasta tai muuta yksityistd henkil6a, ovat salassa
pidettdvia. Lapsen yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seké
opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia
yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
1287/2013, 23 § 2 mom.). Lisdksi heilld on oikeus saada ja luovuttaa toisilleen seka lapsen
opettajalle, rehtorille tai paivakodin johtajalle ja opetuksen jarjestajille lapsen opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (Perusopetuslaki 1288/2013, 40 §
2 mom.). Tiedon luovuttaja joutuu harkitsemaan esimerkiksi sitd, onko kysymys sellaisesta tiedosta,
joka on valttamaton lapsen tai muiden lasten turvallisuuden varmistamiseksi. Luovutettava tieto voi
koskea muun muassa sellaista lapsen sairautta, joka tulee ottaa opetustilanteissa huomioon. Vaikka
tiedon luovuttamiselle olisikin edelld todettu lain tarkoittama peruste, yhteistyon ja luottamuksen
turvaamiseksi pyritdan aina ensisijaisesti hankkimaan huoltajan suostumus salassa pidettavan
tiedon luovuttamiseen.

11
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Erityisruokavalioiden, sairauden vaatiman hoidon seké ldakityksen ohjaamisesta huolehtii
seutukunnalla Kanta-Hameen hyvinvointialue. Seudun kunnat ovat yhteistyossa hyvinvointialueen
kanssa pdivittamassa laakehoitosuunnitelman sekéd varhaiskasvatukseen ettd perusopetukseen
(2020, liite 1). Esiopetuksessa lapselle jarjestetaan tarvittava erityisruokavalio neuvolan
terveydenhoitajan tai laakarin lausunnolla.

5. YHTEISTYO LASTEN JA PERHEIDEN SEKA ESIOPETUKSESSA TYOSKENTELEVIEN JA MUIDEN
LASTEN HYVINVOINTIA TUKEVIEN TAHOJEN KANSSA

Opiskeluhuolto on kaikkien esiopetuksessa tydskentelevien ja opiskeluhuoltopalvelujen
ammattilaisten yhteinen tehtava. Esiopetuksessa henkiloston tulee perehtya yhteisollisen ja
vksilokohtaisen opiskeluhuollon tavoitteisiin, tehtaviin ja toteuttamiseen omassa yksikdssaan.
Esiopetusyksikon johtaja / paivakodin johtaja huolehtii tyontekijoiden riittavasta tiedon saannista
opiskeluhuollon asioissa sekd perehdyttda uudet tyontekijat. Jokaisella tydontekijdlla on myods oma
vastuu ottaa selvaa, perehtya ja varmistaa oma osaamisensa asiassa.

Lasten, huoltajien, esiopetuksen henkildston ja opiskeluhuoltopalvelujen tyontekijéiden seka
yhteistydtahojen osallisuus opiskeluhuollon toimintatapojen suunnittelussa, toteuttamisessa ja
arvioinnissa on keskeisessa asemassa. Tama edellyttda yhteisia rakenteita opetuksen jarjestajan ja
hyvinvointialueen yhteistyolle seka yhteisesti sovittuja toimintatapoja. Tiivista yhteistyota tehdaan
esiopetuksen ja muiden hyvinvointia tukevien tahojen kesken (kuten perheneuvolan, lastensuojelun
ja erikoissairaanhoidon kanssa). Yhteistyota tehdadan tarvittavien tahojen kanssa lapsikohtaisesti
yksilollisena opiskeluhuoltona sekd koko esiopetusyhteison hyvinvointia edistdvana yhteisollisena
opiskeluhuoltona. Kuntakohtaisesti kokoontuu saannéllisesti lukuvuosittain yhteisollisen
opiskeluhuollon ryhmd, jossa huomioidaan lasten, huoltajien, esiopetuksen henkildston ja
opiskeluhuoltopalvelujen osallisuus opiskeluhuollon yhteisten toimintatapojen suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa. Yhteisollisessa opiskeluhuoltoryhmassa arvioidaan ja kehitetaan
lukuvuosittain myos opetuksen jarjestdjan laatimaa opiskeluhuoltosuunnitelmaa.

Opiskeluhuollon moniammatillisen yhteistydn merkitys korostuu lapsen tarvitseman tehostetun tai
erityisen tuen sekd sairaalaopetuksen yhteydessa. Myos yhteistydta huoltajien kanssa toteutetaan
tiiviimmin. Tehostetun tuen aloittaminen, jarjestdminen ja tarvittaessa palaaminen takaisin yleisen
tuen piiriin kasitelldaan pedagogiseen arvioon perustuen moniammatillisesti yhteistyossa
opiskeluhuollon tydntekijoiden kanssa. Ennen erityisen tuen paatoksen tekemista lapsesta laaditaan
pedagoginen selvitys, johon sisdltyy opiskeluhuollon tydntekijoiden kanssa ammatillisena
yhteistydna tehty kirjallinen selvitys lapsen saamasta tehostetusta tuesta ja lapsen kokonais-
tilanteesta. Lapsella on oikeus saada esiopetuksen tukitoimien lisdksi opiskeluhuollon ja muiden
asiantuntijoiden antamaa tukea, kuten eri terapeuttien, perheneuvolan ja lastensuojelun palveluita.

12
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Erikoissairaanhoidossa olevan lapsen opetus jarjestetdan ensisijaisesti lapsen omassa
esiopetusyksikdssa. Lapselle jarjestetadn opetusta ja tukea siind maarin kuin se hanen terveytenss,
pedagogiset erityistarpeensa ja erikoissairaanhoidon hoidolliset ja kuntoutukselliset toimenpiteet
huomioon ottaen on perusteltua. Lapsella on esiopetuksessa kaytdssa kaikki tukitoimet
kolmiportaisen tuen mukaisesti. Mikali lapsen kohdalla opetus jarjestetdan esiopetusyksikon sijasta
sairaalaopetuksessa, jarjestetddn lapsen tukitoimien ja opetuksen jarjestamiseksi sairaalaopetuksen
koordinoimana seka tulo- ettd paluuvaiheessa verkostopalaveri, johon kootaan tarvittava
opiskeluhuollollinen asiantuntijaryhma. Lapsen tulee voida palata siihen opetukseen, johon lapsi
osallistui ennen siirtymista sairaalaopetukseen.

Lasten huoltajille annetaan tietoa kaytettdvissa olevista opiskeluhuollon palveluista yleisesti seka
yhteiséllisen ja yksilokohtaisen opiskeluhuollon periaatteista ja toiminnasta. Opiskeluhuollosta
tiedottaminen lisaa sen tuntemusta ja auttaa palveluihin hakeutumista. Tiedotuskanavina toimivat
mm. huoltajille suunnatut illat toimintakauden alkaessa, pedanet-sivut sekd Wilma. Yhteisollisissa
opiskeluhuollon ryhmissa mahdollistuu keskustelu opiskeluhuollon periaatteista ja toiminnasta
palavereihin osallistuvien eri ammattiryhmien ja osallistujien kesken. Yhteistyotahojen
tiedottaminen huomioidaan mm. yhteisissa moniammatillisissa lasten palavereissa. Lasten
tietoisuus ja mahdollisuus vaikuttaa esimerkiksi yhteisolliseen opiskeluhuoltoon huomioidaan
esiopetuksen arjen tilanteissa esim. keskusteluissa lapsiryhman/yksittdisen lapsen kanssa eri
aiheista (esim. kaverisuhteet, hyvinvointi) tai koulukuraattorin vierailuilla ryhmiin.

Opiskeluhuollon suunnitelman laatimiseen on osallistettu lapsia, huoltajia, varhaiskasvatuksen
henkilostda seka opiskeluhuollon toimijoita mm. moniammatillisissa keskusteluissa seka lasten
kanssa esiopetuksessa tehdyissa ystavyyteen ja esiopetusyhteisdon liittyvissa projekteissa ja
keskusteluissa.
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Forssan seudun eskarilaisten ajatuksia hyvasta eskarista.
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6. SUUNNITELMAT LASTEN SUOJAAMISEKSI VAKIVALLALTA, KIUSAAMISELTA JA HAIRINNALTA
SEKA KRIISISUUNNITELMA

SUUNNITELMA OPPILAIDEN SUOJAAMISEKSI VAKIVALLALTA, KIUSAAMISELTA JA HAIRINNALTA

Lapsella on oikeus suojaan fyysista ja psyykkista vakivaltaa vastaan. Kaikilla lapsilla on samat
oikeudet ja he ovat samanarvoisia, eikd ketddn saa syrjia. (YK:n lasten oikeuksien yleissopimus,
artikla 2 ja 19). Varhaiskasvatus- ja perusopetuslaki velvoittaa opetuksen jarjestajan laatimaan
opetussuunnitelman yhteydessa suunnitelman oppilaiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta
ja hairinnalta.

Opiskeluhuoltosuunnitelman liséksi esiopetuksen opetussuunnitelman perusteissa edellytetdaan
kiusaamisen ehkaisyn ja puuttumisen suunnitelman laatimista myos esiopetukseen. Lapsille, heidan
huoltajilleen seka esiopetuksen henkilostolle tulee antaa tietoa vakivallan, kiusaamisen ja hairinnan
erilaisista ilmenemistavoista, ennaltaehkdisysta ja esiopetuksen toimintatavoista naissa tilanteissa
(Esiopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2010, 24).

Lapselle taataan turvallinen, psyykkinen, fyysinen ja sosiaalinen oppimis- ja toimintaymparisto.
Varhaiskasvatuksen henkildstod yhteistydssa huoltajien ja lasten kanssa luovat toimintatavat ja
mallit, joita he toiminnallaan yllapitavat.

14



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §

Lasten suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta laaditaan suunnitelma. Siind otetaan
huomioon seka lasten keskindiset etta lasten ja aikuisten véliset vuorovaikutussuhteet
esiopetuksessa.

Suunnitelmassa kuvataan:

- kiusaamisen ehkaiseminen ja siihen puuttuminen

- vakivallan ja aggressiivisen kayttaytymisen ehkaiseminen ja siihen puuttuminen

- hairinnan ehkdiseminen ja siihen puuttuminen

- asian kasittely yksild-, ryhma- ja koko yhteisdn tasolla, oppilaan yksilollinen tuki,
tarvittava hoito ja jalkiseuranta seka teon tekijan etta teon kohteena olevan osalta

- yhteydenottotavat kotiin ja yhteistyo huoltajan kanssa

- yhteistyd viranomaisten kanssa

- suunnitelmasta tiedottaminen ja kouluyhteison henkiléston, oppilaiden ja huoltajien
seka yhteistyokumppanien perehdyttaminen ohjeisiin

- suunnitelman paivittaminen, toteutumisen seuranta seka seurantaan liittyva
kirjaaminen ja arviointi.

Seutukunnalla jokainen kunta tekee oman suunnitelmansa oppilaiden suojaamiseksi vakivallalta,
kiusaamiselta ja hairinnalta.

KRIISISUUNNITELMA - TOIMINTASUUNNITELMA AKILLISISSA KRIISEISSA, UHKA- JA VAARATILANTEISSA

Opetussuunnitelman ja tutkintojen perusteissa on annettu maaradys suunnitella toiminta akillisissa
kriiseissd, uhka- ja vaaratilanteissa. Tata osuutta voidaan kutsua kriisisuunnitelmaksi, jolla
varaudutaan koko yhteisoa tai sen jasenia koskettaviin akillisiin kriiseihin ja traumaattisiin
tilanteisiin.

Kriisisuunnitelman keskeiset periaatteet ja tavoitteet maaritelldan osana opetussuunnitelmaa.

Kriisisuunnitelma ohjaa toimintaa ja psykososiaalista tukea ja jalkihoitoa erilaisissa akillisissa
kriiseissa. Kriisisuunnitelma ohjaa psykososiaalisen tuen ja jalkihoidon jarjestamista myds
pelastautumista vaatineiden tilanteiden jalkeen. Se laaditaan yhteistydssa oppilas- ja
opiskelijahuollon palveluista vastaavien kanssa. Suunnitelman laatimisessa tehdaan yhteistyota
myos pelastustoimen ja poliisin kanssa sekd muiden kunnassa kriisitoiminnasta vastaavien kanssa
siten kuin opetuksen ja koulutuksen jarjestdja maaraa.

Suunnitelmassa kuvataan:

- kriisitilanteiden ehkaisy ja niihin varautuminen

- yhteistyd ja keskindinen tydn- ja vastuunjako kriisitilanteisiin varauduttaessa seka
kriisitilanteissa

- pelastussuunnitelman, koulun jarjestyssdantdjen ja muiden turvallisuusohjeiden
yhteensovittaminen

- toimintaohjeet erilaisissa akillisissa kriisitilanteissa

15



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §

- johtamisen, sisdisen ja ulkoisen tiedottamisen seka koulujen ja opetuksen
jarjestajan valisen tiedottamisen ja viestinnan periaatteet akillisissa kriiseissa

- psykososiaalisen tuen ja jalkihoidon jarjestaminen

- kriisisuunnitelmasta tiedottaminen, siihen perehdyttaminen ja toimintavalmiuksien
harjoittelu

- kriisisuunnitelman paivitys ja arviointi.

LIITE 1: Kuntakohtaiset suunnitelmat

16
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Suunnitelma lasten suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hdirinnaltd

Kriisisuunnitelma

Seudullinen varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen lddkehoitosuunnitelma (2020)

17



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §
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1. JOHDANTO

Tama on Humppilan kunnan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen suunnitelma
kiusaamisen ehkaisyyn ja siihen puuttumiseen. Varhaiskasvatuksen henkilékunta on

laatinut suunnitelman kaytettavaksi varhaiskasvatuksen arjessa kaikissa lapsiryhmissa.

Laadukkaassa varhaiskasvatuksessa lapsella on turvallinen ja lammin suhde aikuiseen ja
han kokee olonsa turvalliseksi ryhmassa. Lapsi voi haastavassa tilanteessa turvautua
tuttuun kasvattajaan, joka on helld ja empaattinen. Kasvattaja puuttuu aktiivisesti
kiusaamistilanteisiin. Varhaiskasvatuksessa luodaan yksinkertaiset yhdessaolon saannot
ja autetaan lapsia pitamaan ne mielessédén. Henkilokunta tydskentelee aktiivisesti siten,
ettd jokainen lapsi on ryhmansa arvostettu jasen, eika kukaan lapsi jaa yksin. Henkilokunta
on aktiivisesti yhteydessa lapsen huoltajiin. Turvallisessa ymparistossa lapsi leikkii, oppii ja
kehittyy. Han harjoittelee sosiaalisia ja kognitiivisia taitoja ja han voi luoda
ystavyyssuhteita, joita kunnioitetaan. Vastavuoroiset ja tasavertaiset ystavyyssuhteet
suojaavat lasta kiusaamiselta, vahvistavat hanen hyvinvointiaan ja tukevat hanen

kehitystaan aikuisikaan saakka.

2. YLEISTA

Varhaiskasvatuslaki ja perusopetuslaki edellyttavat jokaiselle lapselle turvallista toiminta-
ja oppimisymparistod. Lapselle turvallisen toiminta- ja oppimisympariston jarjestaminen on
osa arjen pedagogiikkaa, joka muotoutuu lapsen ian, taitojen ja mielenkiinnon kohteiden

mukaan.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen arvopohja perustuu YK:n lapsen oikeuksien
yleissopimukseen. Lapsella on oikeus suojaan fyysista ja psyykkista vakivaltaa vastaan.
Kaikilla lapsilla on samat oikeudet ja he ovat samanarvoisia, eiké ketaan saa syrjia. (artikla
2,19)
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Varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden mukaan: "Varhaiskasvatuksessa kiinnitetaan
huomiota fyysiseen, psyykkiseen ja sosiaaliseen turvallisuuteen. Varhaiskasvatuksessa
suojellaan lapsia vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnaltd. Varhaiskasvatuksessa
opetellaan myds taitoja valttaa vakivaltaa, hairintda ja kiusaamista ja keinoja ratkoa
ristiriitoja. Hairinta-, kiusaamis- tai vakivaltatilanteista keskustellaan lasten huoltajien

kanssa.”

Esiopetussuunnitelman perusteiden mukaan: "Lapsella on oikeus turvallisiin
oppimisymparistoihin, joihin kuuluvat fyysinen, psyykkinen ja sosiaalinen turvallisuus.
Opetuksen jarjestamisen lahtékohtana on lasten ja henkilokunnan turvallisuuden
varmistaminen kaikissa tilanteissa. Opetuksen jarjestaja laatii suunnitelman lasten
suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnéltd osana henkilokohtaista

oppilashuoltosuunnitelmaa.”

Perusopetuslain § 29 mukaan "Opetuksen jarjestajan tulee laatia opetussuunnitelman
yhteydesséa suunnitelma oppilaisen suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta

seka toimeenpanna suunnitelma ja valvoa sen noudattamista ja toteuttamista.

3. MITA KIUSAAMINEN ON?

Kiusaaminen on mita tahansa toimintaa, joka tarkoituksella vahingoittaa tai loukkaa toista.
Kaikki riidat ja konfliktit eivéat ole kiusaamista, mutta toistuessaan ja pitkaan jatkuessa
niista saattaa tulla sitd. Lapsen oma kokemus kiusaamisesta ja kyky arvioida tapahtunutta

on otettava huomioon néaissé tilanteissa.

Kiusaamiselle tyypillistd on toistuvuus, tietoisuus, vallan epatasapaino ja uhrin
kyvyttomyys puolustautua. Kiusaamisen ja konfliktin valisena erona pidetdan sita, etta
kiusaajan ja kiusatun vélilla vallitsee vallan epétasapaino. Konfliktissa on usein kyse
kahdesta tai useammasta suhteellisen samanvakisesta henkilosta, jotka riitelevat tai ovat
eri mieltd asiasta. Kiusaamisessa on kyse siitd, etta kiusatulla on vaikeuksia puolustautua

itseensa kohdistuvaa negatiivista kayttaytymista vastaan. Vallan epatasapainoa kuvastaa
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se, etta kiusaaja voi olla fyysisesti vahvempi, verbaalisesti taitavampi, ialtaéan vanhempi,
hanella on korkeampi asema ryhméssa ja han saa tukea ryhman muilta jasenilta.
Kiusaaminen on toistuvaa, jatkuvaa, tietoista ja tahallista. Se on ryhmailmio, missa
iimenee useita rooleja: kiusaaja, kiusattu, apuri, kannustaja, puolustaja seka hiljainen
hyvaksyja. Kiusaaminen voi olla joko suoraa tai epasuoraa, fyysista, psyykkista tai

sanallista ja siihen liittyy aina vallankéayttoa.

FYYSINEN KIUSAAMINEN PSYYKKINEN SANALLINEN

KIUSAAMINEN KIUSAAMINEN

e |ybminen e uhkailu ¢ haukkuminen

e potkiminen ¢ manipulointi e nimittely

e kamppaaminen e Kiristaminen e harndadminen

e esteend oleminen o ilveily, ilmeily e lallattaminen

e vaatteiden repiminen e poissulkeminen e Vvaatteiden,hiusten ym.

e nipistely ja pureminen ¢ leikin saantojen kommentointi

e Kkivien ja hiekan muuttaminen e maardaminen

heittaminen e selan takana e selan takana
¢ leikkien sotkeminen puhuminen puhuminen
e ahdistelu e puhumatta jattdminen

4. KEINOJA KIUSAAMISEN HUOMAAMISEKSI JA
TUNNISTAMISEKSI

Tilanteiden huomaaminen ja tunnistaminen on edellytys sille, etta kiusaamiseen
voidaan puuttua oikein ja tilanteen vaatimalla tavalla. Lapset kertovat asioitaan, niin
negatiivisia kuin positiivisiakin, viela mielellaan aikuiselle. Heita tulisikin rohkaista siihen
entista enemman, ja aikuisen tulee kuunnella lasta tarkkaavaisesti. Lapsella on oikeus

kertoa ja tulla kuulluksi ilman, etta h&net leimataan kantelijaksi. Anna lapsille tilaisuus
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kertoa omat puolensa asiasta erillaan ja kuuntele tarvittaessa myos sivusta seuraajia.
Toisaalta lapset pystyvat jo melko pienesta pitden myds harkitsemaan, mitka asiat
kannattaa tai on hyva jattaa kertomatta. On tarkeaa, etta aikuinen luo ryhmaan

ilmapiirin, jossa rakennetaan sellainen luottamus, etta lapsi haluaa ja uskaltaa kertoa.

e Havainnoi lasten leikkeja seké sisalla etta ulkona

e Keskustele lasten kanssa kiusaamisesta ja ystavyydesta

o Keskustele ja kysele lapsilta kiusaamiseen liittyvista asioista, kuten missa
negatiivisia tekoja, "tyhmaa” tapahtuu

e Rohkaise lapsia kertomaan kiusaamisesta, kertominen ei ole kantelua

e Tee yhteistyota huoltajien kanssa, rohkaise heitéd ottamaan yhteytta

e Tee jasenneltyja haastatteluja (valokuvat hyvaa tukimateriaalia)

e Kayta kuvia, jotka esittavat erilaisia kiusaamistilanteita

e Lue lasten kanssa aihetta kasittelevia kirjoja

e Havainnoi lasten yhteistoimintaa ryhmassa ja dokumentoi havaintosi

e Puutu jokaiseen tilanteeseen, vahapatoisia tilanteita ei ole

e Tehkaa yhdessa ryhméan sddnnot, jolloin lapset sitoutuvat niihin paremmin

MISTA MERKEISTA VOIT TUNNISTAA, ETTA KIUSAAMISTA ON VOINUT TAPAHTUA?

e Haluttomuus tulla varhaiskasvatukseen ja siitd johtuvat selittamattomaét poissaolot.
e Toistuvasti havaittavissa oleva yksinaisyys.

e Sulkeutuminen ja haluttomuus puhua ongelmien syista.

e Selkeat muutokset kayttaytymisessa.

e Tavaroiden jatkuva puuttuminen tai hukkaaminen.

5. KIUSAAMISEEN PUUTTUMINEN

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa kasvattajan tulee toimia kiusaamista

ennaltaehkaisevasti, tunnistaa kiusaaminen, puuttua siihen yhdessa sovituilla
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tavoilla seka arvioida ja havainnoida lasta. Kiusaamiseen puuttumisesta tulee
keskustella aina huoltajien kanssa. Kasvattaja toimii lapsen tulkkina, koska lapselta
puuttuu usein sanat kertoa kokemastaan. Tarkeinta on se, mita lapsi itse kokee!

Kiusaamistilanteisiin puututaan valittomasti ja tilanteen vaatimalla vakavuudella.

Lapsen huoltajien rooli on tarkea kiusaamisen ehkaisemisessa. Kiusaaminen ja
kiusatuksi tuleminen on varhaiskasvatuksen ja vanhempien yhteinen asia.
Henkilokunnan tehtava on lisata huoltajien tietoisuutta kiusaamisesta ilmiona.
Kasvatusyhteisty6 ja yhteiset arvot ovat erityisen tarkeita. Huoltajille kerrotaan

kiusaamistapauksista suullisesti joko kasvotusten tai puhelimitse.

6. KEINOJA KIUSAAMISEN EHKAISYYN

Turvallinen oppimisympaéristo

Turvallisessa oppimisymparistossa on yhteiset sdannét ja sopimukset. Lapsen tulee voida
luottaa siihen, etta kiusaamiseen puututaan. Yhteistyé vanhempien kanssa on kaikkia
osapuolia kunnioittavaa ja avointa.

Sosiaaliset ja emotionaaliset taidot

Aikuisen antama rohkaisu seké lasten samanarvoinen ja tasa-arvoinen kohtelu antavat
mallin oikeaan kayttaytymiseen. Tarkeaa on yhteisten rajojen ja séantdjen sopiminen
toimintakauden alkaessa ja niiden paivittaminen sen aikana. Empatiataitoja opetellaan.

Leikin havainnointi, ohjaaminen ja osallistuminen

Lasta havainnoidaan sek& vapaassa etta ohjatussa leikissa. Epaasialliseen kaytokseen
puututaan valittémasti. Lapsen kanssa keskustellaan ja hanta ohjataan toimimaan oikein.
Joskus keskustellaan yhteisesti koko ryhman kanssa. Oikeanlaisen leikin mallintaminen
erilaisin vélinein on tarkeada. Leikkiryhmia muodostetaan eritavoin, nain tuetaan lapsen

suvaitsevaisuuden ja sosiaalisten taitojen kehittymista.
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Tapa- ja moraalikasvatus

Lapsille opetetaan mika on oikein ja mika vaarin. Heita kannustetaan kaikessa
toiminnassa rehellisyyteen. Aikuiset toimivat mallina toisten kunnioittamisessa ja
erilaisuuden hyvaksymisessa. Aikuiset ohjaavat lapsia olemaan ystavallisia ja empaattisia
kaikkia kohtaan. Aikuinen puuttuu systemaattisesti saantdjen rikkomiseen. Lapset aistivat
myos aikuisten vélisen kayttaytymisen ja ottavat mallia siitd. Ole ystavallinen ja

kunnioittava kollegoja kohtaan.

Lapsen itsetunnon vahvistaminen
Jokaisella lapsella on omat tarpeensa, ajatuksensa ja tunteensa. Huomioidaan hyva, lasta
ohjataan oikeisiin toimintatapoihin kannustavassa ja suvaitsevassa ilmapiirissa. Virheista

ei rangaista, vaan keskustellaan avoimesti lapsen kanssa.

Lasten osallisuus

Varhaiskasvatusta ja esiopetusta toteutetaan lapsilahtdisesti. Keskeisena
toimintaperiaatteena on lapsen yksilollisyyden huomioiminen. Opetuksessa pyritaan
vahvistamaan lapsen oma-aloitteisuutta ja itsetuntoa. Toiminnassa lasta kuullaan ja
kuunnellaan. Lisaksi keskustellaan ja pohditaan paljon. Toiminnassa huomioidaan lasten
kiinnostuksen kohteet. Lapsen havainnointi on keskeinen tytkalu. Lapset otetaan mukaan
suunnitteluun, arviointiin ja dokumentointiin. Huoltajien kanssa tehd&an tiivista yhteistyota.

Ryhmissa yllapidetaan positiivista ilmapiiria ja viljellaan huumoria.

Tasa-arvon edistdminen
Lapsi tulee opettaa hyvaksymaan erilaisuutta. Kaikilla lapsilla on samat oikeudet,

velvollisuudet ja mahdollisuudet.

KIUSAAMISEN EHKAISEMINEN PAHKINANKUORESSA

¢ Yhteisten saantojen lapikdyminen lasten kanssa toimintakauden alussa
e Aikuisen lasnéolo ja leikeissa mukana oleminen

e Ristiriitatilanteiden selvittaminen
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e Sosiaalisten taitojen opettaminen ja tukeminen
e Tunnekasvatus
e Lapsen itsetunnon vahvistaminen

e Huomioidaan jokaisen lapsen osallisuus toiminnassa

7. KIUSAAMISEN DOKUMENTOINTI

Kiusaamistilanteet kaydaan lapi kaikkien tilanteessa mukana olleiden lasten kanssa
saman paivan aikana. Tilanteen selvittelyn vastuussa on kunkin ryhman henkilékunta, joka
paattad kuka heista kay asian lapi asianosaisten kanssa. Kiusaamistilanteen selvittely

kirjataan ja kasittelyssa voi kayttda apuna kiusaamisen dokumentointi-lomaketta.

Kiusaamisen dokumentoinnin tulee sisaltdd kuvaus kiusaamistilanteesta, miten
tilanteeseen puututtiin, miten mahdollisia uusia kiusaamistilanteita ennakoidaan ja
ehkaistaan seka miten asiaa seurataan. Kirjatut dokumentit kiusaamistilanteista
helpottavat tilanteiden seurantaa ja niiden avulla voidaan kertoa, mita on tapahtunut eri
osapuolten mielestd. Dokumentoinnin avulla voidaan havaita tilanteiden toistuvuus ja
arvioida puuttumiskeinojen toimivuutta. Dokumentit ovat myds todiste siitd, etta tilanteita
on seurattu ja niihin on puututtu. Dokumentoinnin tekee kasittelyssd mukana ollut

tyontekija.

KESKUSTELURUNKO

Mita kiusaaminen on?
Kiusaamisen ehkéaisy? (Miten meidan ryhmassamme ehkaistaan kiusaamista?)
Kiusaamiseen puuttuminen? (Millaisiin tapauksiin meidan ryhméassamme puututaan?)

Milla tavalla puututaan?
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KIUSAAMISEN DOKUMENTOINTI Paivamaara

Kiusaamistilanteeseen osallistuneet

Mitd, missa ja milloin tapahtui?

Miksi toimit ndin?

Miksi ndin ei olisi pitdnyt toimia?

Miten toimit jatkossa?

Tiedotus huoltajille

Seurantatapaaminen

Keskusteluun osallistuneiden nimet (tyontekija, lapset)

“Ei yksin kannata murjottaa, kun reilun kaverin mukaan saa.
Kaksin meillé on hauskaa niin, koskaan ei jouduta suutuksiin."
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Kriisisuunnitelma Humppilan varhaiskasvatus
ja esiopetus

Mika on kriisi?

Kriisin taustalla voi olla dkillinen muutos tai jarkyttava tapahtuma. Kriisi voi olla my6s seurausta useista
samanaikaisista kuormittavista asioista. My0s luonnollinen ja ennakoitavissa oleva elamantapahtuma voi
aiheuttaa kriisin. Kriisien moninaisuutta voidaan hahmottaa jaottelemalla ne kehitys- ja
elamantilannekriiseihin seka traumaattisiin kriiseihin.

Kehitys- ja eldmantilannekriisit

Kehityskriisit ja elamantilannekriisit liittyvat normaaliin elamankulkuun ihmisen siirtyessa elamanvaiheesta
toiseen esimerkiksi siirtyessa eldkkeelle tiiviin tyduran jalkeen. Myds positiivinen tapahtuma voi aiheuttaa
kriisin.

Traumaattiset kriisit

Traumaattisen kriisin synnyttaa usein epatavallisen voimakas ja epanormaali tapahtuma, johon liittyy suuri
tunnejarkytys ja jota omat voimat eivat riitd kohtaamaan. Tallaisia ovat esimerkiksi laheisen akillinen
kuolema tai oma vakava sairastuminen.

Traumatisoiva tilanne

e tulipalo

e vikivaltatilanne

¢ lilkkenneonnettomuus

¢ perhevikivalta

¢ vakava sairaus lapsella itselldan tai perheen jasenella
¢ |dheisen akillinen kuolema

¢ henked uhkaava tilanne

¢ seksuaalinen hyvaksikaytto

® avo- tai avioero perheessa
¢ lapsen katoaminen pdaivakodista
¢ muut odottamattomat tapahtumat ja menetykset

Traumaattisen kriisin vaiheet
Kriisireaktiot ovat normaaleja reaktioita ylivoimaisiin tilanteisiin.

1. Shokkivaihe, joka voi kestdad muutamasta sekunnista vuorokausiin. Sokkivaiheessa ihminen pitaa
todellisuutta etdalla, ja hanen tietoisuutensa on usein hamartynyt.

2. Reaktiovaihe, joka kestaa usein joitakin kuukausia. Reaktiovaiheessa ihminen alkaa kohdata
tapahtunutta, ja sen aiheuttamat tunteet heraavat.

3. Kasittelyvaihe kasitellaan tapahtunutta.

4. Uudelleen suuntautumisen vaihe, tapahtuneen hyviaksyminen.
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Kriisitilanteisiin varautuminen ja toimintatavat kriisitilanteessa

¢ Henkilostd perehtyy ja kouluttautuu toimintakausittain turvallisuussuunnitelmiin
e Kriisitilanteisiin on tehty toimintaohjeet ja nama ovat saatavilla yksikdissa
¢ Varautumisvalmiutta pidetdan ylla maaraaikaisharjoituksilla (palo- ja pelastusharjoitukset)

Jarkyttavat tapahtumat vaikuttavat lapseen. Lapsi ymmartda asian omalla tavallaan. Lapsi reagoi myos
aikuisten reaktioihin ja kuuntelee aikuisten puheita. Kaikki tdma kuluttaa lapsen henkisid voimavaroja. Lapsi
kasittelee asioita eri tavalla kuin aikuiset. Lapsi ei valttamatta reagoi heti mitenkdan. Han voi olla yhtena
hetkena pelokas, surullinen tms. ja nayttaa toisena hetkena rauhalliselta ja jatkaa leikkidan. Lapsi voi palata
toistuvasti menneeseen tapahtumaan ja tarvitsee tukea sen kasittelyyn. He reagoivat kehitysasteensa
mukaisesti ja reaktiot vaihtelevat huomattavasti.

Seuraavat tavat ovat yleisid lasten reaktioita jarkyttaviin tapahtumiin:
¢ Pelot ja ahdistuneisuus

¢ Univaikeudet

¢ Korostunut turvallisuuden tarve, riippuvuus aikuisesta
¢ Sapsahtelyt, korostunut varuillaan olo

e Vetdytyminen, eristaytyminen

e Surullisuus

o Syyllisyys, itsesyytokset

¢ Kiukuttelu, artyisyys, huomionhaku

¢ Vasymys, vatsakivut, paansarky, kastelu jne.

¢ Keskittymisvaikeudet

Esihenkild tai joku muu nimetty henkild toimii kriisipaallikkéna ja hdanen kauttaan sovitaan akuutit asiat
esim. tiedottaminen eri tahoille, kriisipalaveri, liputus ja jalkihoito terveydenhoidon kanssa.

Kriisin kohtaamisen jalkeen kirjoitetaan aina kirjallinen raportti tapahtumien kulusta ja muistiot tarvittavista
palaverista.

Yksilbityja toimintaohjeita erilaisiin kriisitilanteisiin:

Lapselle sattunut onnettomuus

¢ Toimitaan ensiapuohjeistusten mukaisesti

¢ Lapsen kohdalla yhteys heti vanhempiin

 Kaikkien lasta hoitavien aikuisten taytyy saada tietdd mita on tapahtunut.

¢ Muu toiminta pitda olla mahdollisimman normaalia, kuin se tapahtuman puitteissa on mahdollista.
¢ Turvallinen ja tuttu aikuinen kertoo muille lapsille rauhallisessa ymparistdssa mita on tapahtunut

¢ Varataan aikaa keskustella omista tunteista ja peloista

¢ Muistetaan lapsen yksilosuoja henkil6 - ja terveystietojen osalta

e Kirjataan tarkasti raportti tapahtuneesta ja pohditaan, miten voidaan estaa vastaava tilanne.

Vakava sairaus
¢ Laakehoitosuunnitelma, perehdyttaminen, ilmoitus johtajalle, vanhempien kanssa sovitaan, miten
kerrotaan muille lapsille ja aikuisille. Lapselta myos pyydetdan lupa kertoa muille lapsille ja aikuisille.

Avo- ja avioero perheessa
¢ Lapsen kuunteleminen ja keskustelu. Ei asetuta kenenkaan puolelle.
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Lapsen seksuaalinen hyvaksikdyttd, perhevakivalta, pdihteiden kayttd perheessa
¢ Lapsen kuunteleminen, lastensuojeluilmoituksen tekeminen, rikosilmoitus, ilmoitus johtajalle.

Onnettomuus tai sen uhka varhaiskasvatusyksik®ssa tai lahiymparistdssa

¢ lImoitus johtajalle, joka selvittda tilannetta.

¢ Johtaja/vastaava varhaiskasvatuksen opettaja informoi henkilékuntaa seka huolehtii tyénjaosta ja
toimenpiteista seka kutsuu tarvittaessa asiantuntijoita, poliisin, palokunnan ja seurakunnan edustajat
¢ Huoltajille tiedotetaan Wilman kautta asiasta, tiedotusvalineille tiedotus on johtajan vastuulla.

* YksikOssa huolehditaan jalkipuinnista ja mahdollisesta kriisiavusta.

¢ Lapsia kuunnellaan ja varataan riittavasti aikaa asian kasittelyyn ryhmissa.

Lapsen katoaminen pdivakodista

¢ Toteutetaan lahietsinta yksikon ohjeiden mukaan.

¢ Etsinndn johtajana toimii paivakodilla yksikén esihenkild, mikali hdn on paikalla. Muussa tapauksessa
etsinnan johtajaksi nimetaan henkilokunnasta joku toinen, joka ottaa heti yhteytta poliisiin.

¢ Aloitetaan ldhietsinta sektoreittain.

¢ Lapsen loytymisesta ilmoitetaan heti etsinnan johtajalle. Etsintda jatketaan siihen saakka, kunnes lapsi
|6ytyy tai poliisi antaa luvan etsinnan lopettamiselle.

Tybyhteisdn jasenen kuolema
¢ Keskustelu, kriisiapu, esimiehen tuki, perheen toivomuksia kunnioitetaan, yksikdssa jarjestetdan omaisten
muistaminen ja mahdollisesti hiljainen hetki.

Lapsen ldhiomaisen kuolema
¢ Kuolemasta keskustelu vanhempien luvalla, perheen toivomuksia kunnioitetaan, lapsen hyvinvointia

seurataan

Lapsen kuolema

¢ Johtaja tiedottaa henkilokunnalle /kriisiviestintd, kuolemasta keskustellaan, vietetdan hiljainen hetki,
lasten hyvinvointia seurataan, perheen toivomuksia kunnioitetaan, omaisia muistetaan

¢ Ennen hoitopaivan alkua kaikkien lasta hoitavien aikuisten taytyy saada tietda mita on tapahtunut
¢ Lapsen vanhempien kanssa sovitaan mitda muille saa kertoa ja miten toimitaan esim. kuoleman
tapauksessa (liputus ja lapsen kuvan esille laittaminen)

e Turvallinen ja tuttu aikuinen kertoo muille lapsille rauhallisessa ymparistéssa mita on tapahtunut.
Kuoleman tapauksessa kdytetdaan sanaa kuollut. Ei pois nukkunut, poistuminen tai muu sellainen.

¢ Lapsiryhmassa varataan aikaa keskustelulle omista tunteista ja peloista

¢ Muu toiminta pitaa olla mahdollisimman normaalia, kuin se tapahtuman puitteissa on mahdollista.
e tarvittaessa kriisiapua ja jalkipuinti

Luonnon katastrofi, mielenosoitus, terroriteko ja sodanuhka (uutiset)
¢ Toimintaohjeet kunnan kriisisuunnitelmasta

Lapsen tukeminen traumaattisissa tilanteissa ja jalkihoito

Lapsi tarvitsee tukea. Lapsen ika vaikuttaa reagointiin ja tapahtuman kasittelyyn. Lapset ovat riippuvaisia
aikuisten kyvysta olla lasna ja tukea seka auttaa tiedon kasittelyssa. Lapsi ei valttamatta osaa aikuisen
tavoin pukea tuntemuksiaan sanoiksi. Esimerkiksi lapsen voimakas tarrautuminen vanhempiinsa voi olla
lapsen tapa osoittaa pelkoa siitd, ettd vanhemmille voi tapahtua jotain ikavaa.

¢ psykososiaalinen tuki

¢ tilanteen lapikdyminen



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §

¢ rauhoittaminen
¢ 3la jata yksin

Ndin autat lasta

¢ Puhu lapsen kanssa tapahtuneesta. Olennaista on, etta lapsi ymmartaa tapahtuman olevan totta ja etta
hanella on kasitys tapahtuneesta, sen syista ja seurauksista. Nain mieli- ja kauhukuville jaa mahdollisimman
vahan tilaa, mika vuorostaan vahentaa mahdollisia syyllisyydentunteita. Kaikkia ikavia yksityiskohtia ei
kuitenkaan tarvitse kertoa. Kerro silti lapselle rehellisesti, mitd on tapahtunut.

» Keskustele lapsen kanssa niin paljon kuin han toivoo. Lapsi maaraa puhumisen ajankohdan

¢ Kuuntele keskeyttamattd, mita lapsi sinulle kertoo ajatuksistaan ja tunteistaan. Korjaa vasta sen jalkeen
lapsen mahdolliset vaarinkasitykset tapahtuneesta.

¢ Jos lapsi ei l6yda sanoja kuvaamaan tunteitaan, auta hanta [6ytamaan ne.

* Al4 vahattele lapsen kysymyksid, vaikka kaikkiin ei |6ytyisikdan vastausta.

* Anna lapselle tilaa ja aikaa olla myds omissa oloissaan ja tehda hinelle mieluisia asioita. Al3 jata lasta
yksin, ellei han sita itse halua.

¢ Lapsen surun ilmentyminen vaihtelee. Surun hetkia tulee varsinkin hiljaisina hetkina, esimerkiksi iltaisin.
¢ Rohkaise lasta ilmaisemaan tunteitaan.

e Al3 peiti liikaa omia tunteitasi. Anna lapselle aikaa ymmartaa. Tue lapsen turvallisuuden tunnetta
yllapitamalla arkirutiineja ja ole lasna lapsen eldmassa.

« Salli erilaisia tunteita ja reaktioita. Ald pelkaa lapsen tunteita.

¢ Jos kriisi on kohdannut perhettd, vanhemmat eivat ehka jaksa koko aikaa olla riittavasti lapsen tukena.
Silloin lasta auttaa parhaiten, kun sopii jonkun lapselle turvallisen ja tutun aikuisen kanssa, etta han on
lasna ja tukena lapselle.

¢ Yhteistyo varhaiskasvatuksen ja vanhempien kanssa on tarkeda. Avoin keskustelu, mitd on tapahtunut,
jotta lapsen mahdolliset reaktiot ymmarretaan ja kohdataan oikein.

Ammattiapua tarvitaan esimerkiksi jos,

o lapsi vetdytyy ystavistd ja/tai aikuisista

e [apsen kdyttaytyminen muuttuvat dramaattisesti
¢ lapsi ei ilmaise tunteitaan tai on itsetuhoinen

¢ [apselle tulee pelkoreaktioita

e lapsi syyttaa voimakkaasti itsedan

Arviointi kriisitilanteen jalkeen

e  kriisiryhmén kanssa arviointi tilanteesta ja sen hoitamisesta
e avoin keskustelu tapahtuneesta henkilokunnan kesken
e  kriisisuunnitelman arviointi ja tarvittaessa muuttaminen

Tarkedat puhelinnumerot

e > yleinen hatanumero 112

e > myrkytystietokeskus 0800 147 111

e > terveyskeskus paivystys / ensiapu 03 41913000

e > hammaslaakari sarkypaivystys 03 41912511 tai 03 41913034
e > varhaiskasvatusjohtaja Katja Ojala 050 5422030

e > sijvistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepistd 044 7064412
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FORSSAN SEUDUN KUNTIEN VARHAISKASVATUKSEN JA

PERUSOPETUKSEN LAAKEHOITOSUUNNITELMA
(Forssa, Humppila, Jokioinen, Tammela, Ypaja)

JOHDANTO

Taman laakehoitosuunnitelman perustana on Sosiaali- ja terveysministerion vuonna 2015
julkaisema ” Turvallinen laakehoito, Opas ladkehoitosuunnitelman tekemiseen sosiaali- ja
terveydenhuollossa (STM 2015:14).Suunnitelmaa noudatetaan varhaiskasvatuksen eri
toimintamuodoissa, esiopetuksessa sekd perusopetuksessa ja taman pohjalta kukin
toimintayksikké suunnittelee laadkehoidon kannalta tarpeelliset toimenpiteet yksittaisen
lapsen tarpeen mukaan. Lisdksi noudatetaan STM:n 3.10.2012 julkaiseman ohjeen
"Pitkaaikaissairaiden lasten laakehoidon turvallinen toteuttaminen lasten paivahoidossa”
linjauksia.

Laakehoitosuunnitelmaa arvioidaan jatkuvasti, paivityksia tehdaan tarvittaessa ja koko
suunnitelmaa tarkistetaan kahden vuoden valein: FSHKY:n johtava farmaseutti toimii
vastuuhenkilona ja tydryhman koollekutsujana.

Varhaiskasvatuksen eri yksikbissa ja perusopetuksessa lasten laakehoitoa toteutetaan
erilaisissa toimintaymparistdissd ja erilaisen koulutuksen saaneiden tyodntekijdiden
toimesta. Toimintaymparist6ja, joissa laakehoitoa toteuttavat muut kuin terveydenhuollon
koulutuksen saaneet henkil6t, I0ytyy Turvallinen l|a8kehoito -oppaasta Laakehoidon
erityistilanteet -osiosta.

Laakehoitosuunnitelmaan liittyvissa kysymyksissa varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen
henkilosto voi olla tarvittaessa yhteydessa:
FSHKY:n johtavaan farmaseuttiin puh.03 4191 4410

Laakehoitosuunnitelman on valmistellut ja sitd paivittdaa yhteistyéryhma, jonka jasenet on
lueteltu suunnitelman liitteessa.
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1.LAAKEHOIDON SISALTO JA TOIMINTATAVAT

Laakehoidon lahtbkohtana on yhteisty0 lapsen huoltajan kanssa. Huoltajan tulee kertoa
perehdytysvaiheessa henkilokunnalle lapsen terveyteen liittyvat seikat. Tallaisia ovat
sairaudet, laakitykset sekd allergiat, jotka vaikuttavat lapsen turvalliseen hoito- tai
koulupaivaan.

Asia kirjataan lapsen laakehoitosopimukseen (Liite 1).
1.1Sairastuminen

Hoito-/koulupdaivan aikana sairastuneelle lapselle osoitetaan rauhallinen paikka lepaamista
varten. Hanen huoltajiinsa otetaan valittbmasti yhteyttad ja sovitaan lapsen noutamisesta
kotiin. Jos lapsi tarvitsee ladkarin hoitoa, hanet kuljetetaan taksilla tai ambulanssilla
terveysasemalle / poliklinikalle. Saattaja toimintayksikdsta tarvitaan joka tapauksessa.
Huolenpitovelvoite on siihen saakka, kunnes huoltaja on paikalla. Henkildkunnan omalla
autolla kuljettaminen ei ole sallittua.

Mikali vanhempia ei tavoiteta tai ndma eivat voi jostain syystad lahtea mukaan, lapsen
saattajaksi lahtee joku tyontekija yksikon henkilokunnasta. Paikalla oleva terveydenhoito-
henkil6sto tekee hoidolliset ja 1a&kinnalliset paatokset lapsen terveyteen liittyen.

Sairastunutta lasta ei saa jattaa yksin.
1.2Laakkeiden antamisesta sopiminen

Tavanomaisissa sairaustapauksissa laakkeiden antaminen on ensisijaisesti huoltajan
vastuulla. Huoltajaa on hyvad muistuttaa siita, ettd he pyytavat laakarilta mieluiten
pitkavaikutteisia ladkkeita, jotka annetaan lapselle kotona ennen ja/tai jalkeen hoito- /
koulupaivan.

Mikali laakitys hoidetaan paivan aikana paivahoidossa tai koulussa, ladkkeen antotavasta
sovitaan kirjallisesti yhdessa huoltajan ja henkiloston kanssa.

Lapselle annetaan vain laédkarin maaraamia ladkkeita.

1.3Varhaiskasvatuksen / perusopetuksen lddkehoidon riskitekijat ja ongelmakohdat

Erityisesti on kiinnitettdvd huomiota seuraaviin seikkoihin:
o |adkkeiden oikea sdilytys
o |&8kkeiden oikea annostelu
e henkildston koulutus l&ddkkeenantotehtéviin
o |&8kkeiden nimedminen (mika laake, laédkkeen vahvuus, kenelle |adke on méaaratty,
missa laaketta sailytetaan, ladkkeen antoreitti)
laédkkeen antaminen oikeaan ajankohtaan
e laakehoidon osaamisen hallitsevan henkilokunnan riittdvyys myés henkiléstén
sairauspoissaolojen ja loma-aikojen aikana
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2. LAAKEHOIDON VASTUUT, VELVOLLISUUDET JA TYONJAOT

FSHKY:n avosairaanhoidon ylilaakari

e Vastaa varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen yksikoiden laakehoidollisesta
toiminnasta.

e Hyvaksyy varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen ladkehoitosuunnitelman.

e Vastaa laakehoidon koulutuksen sisallostd yhdessa FSHKY:n johtavan farmaseutin
kanssa.

e Allekirjoittaa ja hyvéksyy varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen henkildkunnan
laakehoitoluvat.

FSHKY:n johtava farmaseultti

e Ottaa vastaan ja kasittelee yksikdiden ladkehoidon poikkeamailmoitukset.
e Vastaa koulutuksen jarjestamisesta yhdessa avosairaanhoidon ylilaakéarin kanssa
e Vastaa ladkehoitosuunnitelman paivityksesta.

Varhaiskasvatuksen / perusopetuksen yksikon esimies

e Vastaa ladkehoitosuunnitelman toteutumisesta omassa yksikdssaan yhdessa
henkilokunnan kanssa.

e Vastaa siitd, ettd lapsikohtainen laakehoitosopimus laaditaan yhdessé huoltajien,
omabhoitajan / koulussa oman opettajan kanssa ja kouluterveydenhoitajan kanssa.

e Ohjaa ja valvoo lapsen ladkehoidon toteutusta ladkehoitosuunnitelman mukaisesti.

e Vastaa salassa pidettavien asiakirjojen / tietojen sailyttamisesta annettujen
saanndsten mukaisesti.

o Kasittelee laakepoikkeamailmoituksen pohjalta antamatta jatetyn ladkkeen tai
virheellisesti annetun ladkkeen antamistilanteen yhdessa henkilékunnan kanssa ja
toimittaa ilmoituksen johtavalle farmaseutille.

e Huolehtii oman yksikkdnsa henkildkunnan ladkehoidon osaamisen yllapitamisesta
seka laakehoitoluvista ja dokumentoi tiedot sovitulla tavalla.

e Huolehtii tAydennyskoulutustarpeesta (tentit, naytét); ladkehoitoluvat voimassa 5
vuotta

e Pyytaa tarvittaessa terveydenhuollon ammattilaisen perehdyttdmaan henkildkuntaa
lapsen la&kehoitoon.

Lapsen omahoitaja / ohjaaja / kouluissa halutessaan opettaja

e Perehtyy laakehoitoluvan saatuaan lapsen laakitykseen ja sen antamiseen lapsen
huoltajan / terveydenhuollon ammattihenkilon opastamana.

e Laatii yhdessa huoltajien / terveydenhuollon ammattihenkilon kanssa lapsen
ladkehoitosopimuksen. Koulussa kouluterveydenhoitaja on mukana.

¢ Arvioi omalta osaltaan lapsen ladkehoidon vaikuttavuutta ja kertoo havainnoistaan
huoltajille.

e Huolehtii tarvittaessa retkille mukaan lapsen mahdollisen ladkityksen.

e Vastaa lapsen laakkeiden oikeasta ja turvallisesta sailyttdmisesta.
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e Vastaa yhdessa huoltajien / terveydenhuollon ammattihenkilon kanssa lapsen
la&kehoidon tietojen siirrosta uuteen varhaiskasvatuspaikkaan ja
varahoitopaikkaan.

e Kirjaa ylos antamansa ladkkeet yhteisesti sovitulla tavalla.

e On omalta osaltaan velvollinen tekemaan kirjallisen ladkepoikkeamailmoituksen, jos
lapsen ladkkeenannossa on tapahtunut poikkeama tai laake on jaanyt antamatta.

e Tunnistaa oman ladkehoidon osaamisensa ja tiedostaa vastuunsa.

Lapsen huoltajat

e Vastaavat varhaiskasvatusryhman ja varahoitopaikan / koulun henkilokunnan
riittdvasta perehdyttamisesta lapsen laakkeenantoon.

e Opastavat, miten toimitaan mahdollisen poikkeamatilanteen jalkeen, esimerkiksi,
jos lapsen laéke on jaanyt antamatta tai ladkettd on annettu liikaa.

e Laativat yhdessa lapsen omahoitajan / varhaiskasvatusyksikon johtajan /
l&hiaikuisen / koulussa opettajan ja kouluterveydenhoitajan kanssa lapsen
ladkehoitosopimuksen.

e Huolehtivat tarvittaessa henkilokunnalle uuden tiedon ladkarin maaraamasta lapsen
la&kinnasta tapahtuneesta muutoksesta.

e Vastaavat lapsen ladkkeen saatavuudesta ja kayttokelpoisuudesta lapsen
paivahoitopaikassa / koulussa.

e Toimittavat tarpeettomat tai vanhentuneet ladkkeet apteekkiin havitettavaksi.

3.LAAKEHOIDON OSAAMISEN VARMISTAMINEN JA YLLAPITAMINEN JA
LUPAKAYTANNOT

3.1. Osaamisen varmistaminen ja yllapitdminen

Laakehoito on yksi osa lapsen hoidon kokonaisuutta, josta vastaa terveydenhuollossa
lapsen hoitava laakari. Varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen henkiléston on tarkea tietaa
miksi |Adketta annetaan, kuinka paljon, miten ja mita antoreittia pitkin.

Hoidon onnistumisen tae on asianmukainen tiedonkulku lapsen huoltajien ja
henkilokunnan valilla. Laakehoidosta sovitaan yksilbllisessa laakehoitosopimuksessa ja
sita paivitetaan vuosittain tai tarpeen mukaan.

Paasaanto on, ettéa laakehoidon toteuttaminen on terveydenhuollon ammattihenkilon
toimintaa ja etta laakehoitoon koulutetun terveydenhuollon ammattihenkilon, kuten
[&hihoitajan, tulisi toteuttaa 1&a&karin lapselle maaradama ladkehoito.

Laakehoidon toteuttaminen edellyttdd voimassa olevaa laékehoitoon oikeuttavaa
laékelupaa. Suoritettavat kurssit LOVe-kurssit ja vaadittavat naytét ovat Liitteesséd 5a
LOVe — muistilista.

Tehtdvien edellyttdvdn osaamisen varmistaminen

Yksikon esimies huolehtii siitda, ettd uudet tyontekijat saavat tarvittavan tiedon ja
opastuksen lapsen ladkitsemisesta. Perehdytyksessa tulee kertoa myos |adkekaappien ja
ensiapukaappien sijainti mahdollisen ensiavun antamisen varalle.
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Osaamisen yllapitaminen

Yksikon esimies vastaa ladkehoitosuunnitelman toteuttamisesta omassa yksikdssaan
yhdessé henkilokunnan kanssa. Esimies vastaa riittavasta ladkehoidon koulutuksen
jarjestamisesta yhteistytssa terveydenhuollon henkildston kanssa.

Yksittaisen lapsen osalta ladkehoidon osaamisen varmistus tapahtuu huoltajien ja
tarvittaessa terveydenhoitohenkiloston antamalla riittavalla perehdytykselld ja opastuksella
lapsen laakehoitoon ja hoitotoimiin.

Jokainen yksikon aikuinen on hatétilanteissa vastuussa ensiavun antamisesta lapselle.
Yksikon esimies vastaa tarvittavasta henkildkunnan ensiapukoulutuksen jarjestamisesta.

Liséatietoja: Forssan sairaala Ensiapu, puh. 03 4191 3000.
3.2. Lupakaytannot

Laakehoidon toteuttaminen tyoyksikbissa edellyttdd voimassa olevaa |d&kehoitoon
oikeuttavaa ladkelupaa. Ladkehoitoon oikeuttavan luvan (laakeluvan) edellytyksena ovat
LOVe-kurssien opiskelu ja kurssien tenttiminen hyvéksytysti (teorian o0saamisen
varmistaminen) ja nayttéjen antaminen hyvaksytysti (kdytdnndn osaamisen
varmistaminen). Naytbissé arvioidaan kaytannon osaamista toimintayksikon ladkehoidon
vaatimuksien ja tunnistettujen riskien kannalta keskeisissa toiminnoissa. Laakehoidon
naytbn vastaanottaa kokenut terveydenhuollon ammattilainen. Suoritetut LOVe-kurssit ja
naytét kirjataan ladkehoidon lokikirjaan (Liite 5b laakehoidon lokikirja). Lokikirjan
perusteella tehdaan ladkelupa (Liite 5¢ ladkelupa).

Laékehoitoon koulutettu nimikesuojattu terveydenhuollon ammattihenkil®

Perustutkinnon jalkeen (esim. lahihoitaja, lastenhoitaja) tyontekija voi antaa
potilaskohtaisen ladkeannoksen laakepurkista tai dosetista luonnollista tietd (esim. suun
kautta, peréasuoleen, korvatippoina).

Laakeluvan edellyttama osaamisen varmistaminen ja taydennyskoulutus edellyttda
seuraavien LOVe- verkkokurssien opiskelua ja tentin suorittamista hyvaksytysti ja nayttoa:
e LOP (laékehoidon perusteet)
e PKV (paaasiassa keskushermostoon vaikuttava ladkevalmiste)
e Naytto: injektion ihon alle (esim. insuliini) ja lihakseen, PKV —ladkehoito

Laakehoitoon koulutusta saanut sosiaalihuollon ammatillinen henkil6std

Perustutkinnon (esim.sosionomi amk) jalkeen, kun siihen on siséltynyt la&kehoidon
koulutusta, tyontekija voi antaa valmiiksi jaettuja laakkeitda luonnollista tietd (esim. suun
kautta, peréasuoleen, korvatippoina).

Laakeluvan edellyttama osaamisen varmistaminen ja tdydennyskoulutus edellyttaa
seuraavien LOVe verkkokurssien opiskelua ja tentin suorittamista hyvaksytysti ja nayttoa:
e LOP (l&&kehoidon perusteet)
e PKV (paaasiassa keskushermostoon vaikuttava laakevalmiste)
e Naytto: injektion ihon alle (esim. insuliini) ja lihakseen, PKV —laakehoito
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Laakehoitoon kouluttamaton henkil§sto

Esimerkiksi varhaiskasvatuksen lastenhoitajan, koulunkayntiavustajan,
varhaiskasvatuksen opettajan, sosionomin, sosiaalikasvattajan tai luokanopettajan
perustutkinto ei anna valmiuksia laakehoitoon.

Osaamisen varmistamisen, lisdkoulutuksen ja luvan myodntamisen jalkeen voi tyontekija
suostumuksellaan antaa valmiiksi jaettuja la&kkeita luonnollista tietda (esim. suun kautta,
perasuoleen, korvatippoina) seké injektioita ihon alle.

Laakeluvan edellyttdma osaamisen varmistaminen ja taydennyskoulutus edellyttaa
seuraavien LOVe -verkkokurssien opiskelua ja tentin suorittamista hyvaksytysti ja nayttoa:
e MiniLOP (laédkehoidon perusteet)
e Nayttd: injektion ihon alle (esim. insuliini) ja lihakseen

Tyoyksikoista tulee [0ytyd riittava maara ladkehoitoon oikeutettuja henkildita niin, etta
lapsen varhaiskasvatuksen, esiopetuksen ja perusopetuksen toteuttaminen onnistuvat
lapsen la&kehoidosta huolimatta. Aikuisella on aina huolenpitovelvoite siitd, etta
asianmukainen hoito annetaan.

Kirjallisen laédkeluvan antaa FSHKY:n avosairaanhoidon ylilaakari toimintayksikon
esimiehen esittelysta (Liite 5¢ ladkelupa). Ladkelupa on voimassa 5 vuotta.

Liite 5 d LOVe-verkkokoulutuksen kayttoohje

4. LAPSEN LAAKEHOITOSOPIMUS

Lapsen laakehoitosopimus laaditaan aina, jos lapsi tarvitsee laakehoitoa varhaiskasvatus-
tai koulupaivansa aikana.
Laakehoitosopimukseen kirjataan:
sairaus tai oireet, johon ladketta tarvitaan
la&kkeen nimi, vahvuus ja annostus
milloin [&&kehoitoa annetaan, kellonaika
missa tilanteessa
miten |Adke annetaan / antoreitti
mita muita toimenpiteita kuin lA&kkeen antamista tilanne edellyttda
- ambulanssin kutsuminen
- ilmoittaminen vanhemmille
- muita ladkkeen antamiseen liittyvia toimenpiteita
(esim. verensokerin mittaaminen)

Lapsen laakehoitosopimus péivitetdan / uusitaan vuosittain tai tarpeen mukaan
aikaisemmin.
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5. LAAKEHUOLTO, LAAKKEIDEN SAATAVUUS JA SAILYTYS
5.1. Laakehuolto

Ensiapukaappi on sijoitettava siten, etteivat lapset paase siihen kasiksi. Kaapissa saily-
tetddn ensiapuvalineita, mutta ei l1aakkeité jodia lukuun ottamatta. Ensiapukaapin siséllosta
paatetddn yksikossa. Nimetty vastuuhenkilé vastaa ensiapukaapista.

Ensiapukaapissa ei sailytetd henkilokunnan kayttoon tarkoitettuja sarkylaékkeita, vaan
niistd tulee jokaisen huolehtia itse. Myos niiden sailytyksessd on huomioitavaa, etta ne
ovat lukkojen takana lasten ulottumattomissa.

Perhepaivahoidossa ensiaputarvikkeiden ja ladkkeiden sailytyksen asianmukaisuudesta ja
turvallisuudesta huolehtii perhepaivahoitaja annettujen ohjeiden mukaan.

5.2. Laakkeiden saatavuus

Vanhemmat huolehtivat lapsen laakkeen saatavuudesta. Henkilokunta ilmoittaa
vanhemmille, kun ladke on loppumassa tai vanhenemassa.

Laake tuodaan alkuperaispakkauksessa, jossa tulee olla luettavissa lapsen nimi, la&kkeen
nimi, ladkkeen vahvuus ja annostus, milloin (kellonaika) tai missa tilanteissa laake
annetaan, miten ladke annetaan seka laakkeen sailytys.

5.3. Ladkkeiden sailytys

Vanhempien tuomien la&kkeiden sailytyksessa varmistetaan turvallinen ja oikeanlainen
sailytys. Laake sailytetaan erillisessa vain laakkeille tarkoitetussa lukitussa ladkekaapissa.
Kylmassa sailytettavat (+2 - +8 C) ladkkeet sailytetaan jddkaapissa suljetussa rasiassa,
erilladn ruokatarvikkeista. Jokaisessa laakepakkauksessa tulee olla lapsen nimi.
Lampotilaa on seurattava dokumentoidusti tyopaivittdin huoneesta, jossa laakekaappi
sijaitsee sekad jadkaapista silloin, kun jadkaapissa sailytetaan kylméassa sailytettavia
ladkkeita (Liite 3). Lampotilaseurantalomake tulee sailyttdd 6 vuotta.

5.4. Ladkkeiden palauttaminen ja havittdminen

Vanhemmat toimittavat tarpeettomat tai vanhentuneet laékkeet apteekkiin havitettaviksi.

6. LAAKKEIDEN ANTAMINEN, VAIKUTTAVUUDEN ARVIOINTI JA TIEDONKULKU
6.1. Laakkeiden antaminen

Varhaiskasvatuksessa ja koulussa annetaan laakkeita vain lapsen ladkehoitosopimuksen
mukaan. Laakehoitosopimus laaditaan lapsen ika ja kehitystaso huomioon ottaen.
Koululainen osaa usein itse ottaa laakkeensa ja tall6in henkilokunnan tehtavana on antaa
huoltajan toimittama laédkeannos tai valvoa, ettd ladke tulee otetuksi ja seurata lapsen
tilannetta.

Laakkeen antamisesta ja siitd, mita lapselle sanotaan laakettd annettaessa, sovitaan
vanhempien kanssa.



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §

Laaketta annettaessa on huomioitava:

- lapsen tunnistaminen ladkettd annettaessa

- annostelun varmistaminen ladketta annettaessa
- ladkkeen vaikutuksen seuranta

Mikali lapsen laékityksessa tapahtuu poikkeama, voi Kiireellisessd tapauksessa
toimintaohjeita kysya vanhemmilta tai
Forssan sairaalan paivystyksesta, puh.03 4191 3000.

Jokainen annettu laédke merkitaan seurantalomakkeelle, joka on lapsikohtainen (Liite 2).
Lapsen laakehoitoon liittyvat asiakirjat ovat salassa pidettavia tietoja.

Jatkuva laakitys

Mikali lapsella on jatkuva laakitys, pitdd siihen olla l&a&karin antama resepti (potilasohje).
Toivottavaa on, ettd lapsella olisi ladkkeet seka paivahoidossa/koulussa etta kotona.
Talloin valtyttaisiin ladkkeiden paivittaisesta kuljettamisesta.

Henkilokunnan tulee olla selvilla, milloin lapsi tarvitsee lisalaakitysta.

Tilapainen laakitys

Vanhempia suositellaan pyytamaan ladkariltd lapselle pitkavaikutteista laakitysta. Tallgin
ladkkeen antaminen voidaan useimmiten hoitaa kotona.

Vuoropaivahoidossa, aamu- ja iltapaivatoiminnassa tai koulun ulkopuolisessa opetuksessa
(esim. leirikoulussa) on erityisesti huomioitava, ettd ladkepakkauksessa on Kkaikki
tarvittavat tiedot (kts.kohta 5.2.)

6.2. Ladkehoidon poikkeamien kirjaaminen ja arviointi

Laakkeenannon poikkeamatilanteet kirjataan laékehoidon poikkeamalomakkeelle ja niista
kerrotaan aina huoltajille (Liite 4).

Poikkeamatilanteita ovat mm.

- lapsi on saanut laaketta liilan vahan tai liian paljon

- ladkkeen antaminen on unohtunut

- lapsi on oksentanut laédkkeen pois

Yksikon esimies kasittelee poikkeamatilanteen yhdessa henkilokunnan kanssa ja toimittaa
ilmoituksen johtavalle farmaseutille.

7. LITTEET

Laakehoitosopimus

Lapsen ladkehoidon toteuttamisen seurantalomake
Lampdtilaseurantalomake

Ladkehoidon poikkeamailmoitus

a LOVe muistilista

b Lokikirja

c Laakelupa

d LOVe verkkokoulutuksen kayttéohje

6. Laakehoidon suunnittelun yhteistyéryhma

arwnE

10
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Liite 1
Ladkehoitosopimus

1(2)

Lapsen nimi

Syntymaaika

Paikka, jossa laakehoitoa toteutetaan

Sairaus
Laakkeet

Sairaus
Laakkeet

Sairaus
Laakkeet

Sopimus koskee seuraavaa/seuraavia laakkeita:

Laakkeen nimi ja Annostus Antoreitti | Milloin [&&ketta Muuta
vahvuus annetaan/missa huomioitavaa
tilanteessa

Lapsen huoltajat:

* perehdyttavat henkilokunnan laékkeenantoon ja sailytykseen (myds toiminta
poikkeamatilanteissa esim. jos ladke unohtuu tai l&&ketta saa liikaa).

* laativat yhdessa henkilokunnan kanssa laékehoitosopimuksen

* huolehtivat tarvittaessa henkilokunnalle uuden tiedon laakarin maaraamasta
lapsen laakinn&ssa tapahtuneesta muutoksesta.

* huolehtivat, ettd varhaiskasvatuspaikassa ja koulussa on tarpeeksi voimassa
olevaa ladkettd seka toimittavat tarpeettomat tai vanhentuneet ladkkeet apteekkiin
havitettavaksi.

11



LIITE: Sivistyslautakunta 12.9.2023 / 46 §

Paasaantoisesti huoltajat toimittavat ladkkeet kouluun. Laakkeet kulkevat siis
aikuiselta aikuiselle.

*vastaavat henkilokunnan perehdyttamisesta lapsen siirtyessa toiseen paiva-
hoitopaikkaan tai loma-ajan paivystykseen
2(2)

Laakehoidossa noudatetaan "Turvallinen ladkehoito, Opas ladkehoitosuunnitelman
tekemiseen sosiaali- ja terveydenhuollossa (STM 2015:14).” ohjeita sekd FSHKY:n
Seudullista varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen laakehoitosuunnitelmaa (2020).
Toteutuksen kirjaamisessa ja seurannassa kaytetaan hoidettavan lapsen
henkilokohtaista seurantalomaketta.

Paikka ja aika

Yksikdn toiminnasta vastaava esimies

Opettaja/luokanvalvoja/koulunkayntiavustaja / koulu

Lapsen lahiaikuinen / varhaiskasvatus

Lapsen huoltajille on selvitetty ladkehoidon jarjestelyt ja allekirjoituksellaan
hyvaksyvat ladkehoidon toteutuksen.

Paikka ja aika

Huoltajien allekirjoitukset, nimen selvennykset ja yhteystiedot:

12
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Liite 2
LAPSEN LAAKEHOIDON TOTEUTTAMINEN
SEURANTALOMAKE
Lapsen nimi
syntymaaika
Paikka, jossa ladkehoitoa annetaan
La&kkeen nimi La&kkeen | Laakkeen | pvm | Ladkkeen | Milloin lagke poikkeamat/
annostus | antoreitti ja antaja annettu/mita | muuta
klo oireita oli? huomioitavaa

13
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Liite 3
HUONE- JA KYLMATILOJEN LAMPOTILASEURANTALOMAKE
OSASTO VUOSI
KUUKAUSI KUUKAUSI
paiva |huone jaakaappi |(kirjaaja péaiva |huone jaakaappi kirjaaja
min/max [[min/max min/max min/max
(+15 - +25°C) || (+2 - +8°C) (+15 - +25°C) [l (+2 - +8°C)
1. 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.
10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24, 24,
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.
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Liite 4
LAAKEHOIDON POIKKEAMAILMOITUS
Paivakoti/ koulu Kirjasi
Tapahtuma - / havaitsemisaika pvm: klo
Tapahtuman luonne:
1 laéke unohtunut antaa
1 ladke annettu vaaralle lapselle/ nuorelle
1 vaara annos; kuvaile tarkemmin ( liian vahan, liikaa tms):
1 vaara antoaika; kuvaile tarkemmin
1 vaara antopaikka: kuivaile tarkemmin
1 ladke sailytetty vaarin
1 jokin muu; kuvaile tarkemmin
0
Tapahtuman kuvaus
Kerro mita ja miten tapahtui
Miksi nain kavi? Mita olisi pitanyt tehda toisin?
lImoitettu vanhemmille [ kylla el
Kasittely:
Analyysi
] Ei tiedossa 1 Ohjeiden selkeys ja saatavuus
1 Kommunikointi ja tiedonkulku ] Tyoolosuhteet ja - ymparisto
1 Koulutus ja perehdytys 1 Organisaatio ja johto
71 Tiedot ja taidot
[ Patevyys
"1 Koulutus
[ Laitteet / tarvikkeet

15
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Liite 5a

LOVe - MUISTILISTA:

1. Turvallinen ladkehoito toteutuu kun laakehoidon toteuttajalla tai siihen muutoin
osallistuvalla henkilolla on tyotehtavien ja toteutettavan ladkehoidon vaatimusten
mukainen osaaminen. Ladkehoitoon osallistuminen edellyttda voimassa olevaa
lddkelupaa, jonka edellytyksena on LOVe kurssien (LOP ja PKV tai MiniLOP, ellei sinulla ole
ladkehoidon peruskoulutusta) opiskelu ja tenttiminen hyvaksytysti (teoriaosaamisen
varmistaminen) ja tarvittavien nayttojen antaminen hyvaksytysti (kdytannon osaamisen
varmistaminen). Ladkelupa on voimassa 5 vuotta.

2. LOVe verkkokurssit suoritetaan alla olevan mukaisesti.

Ladkehoitoa toteuttavan henkiloston teoria osaamisen varmistaminen LOVe

kursseilla jatenteilla

LOP (3h) PKV (1h) MiniLOP (3h)
|ahihoitaja, X X
lastenhoitaja
ladkehoitoon X X
koulutuksen saannut
sosiaalihuollon
ammattihenkil®o
(sosionomi AMK)
ladkehoitoon X
kouluttamaton
(sosionomi,
varhaiskasvatuksen
lastenhoitaja/opettaja,
, luokan opettaja,
koulunkdyntiavustaja,
sosiaalikasvattaja)

Ladkehoitoa toteuttavan henkiloston lddkehoidon osaamisen varmistaminen naytoilla
(naytoista sovitaan erikseen FSHKY:n henkilokunnan kanssa)

Idhihoitaja, ladkehoitoon ladkehoitoon
lastenhoitaja koulutusen saannut kouluttamaton
sosiaalihuollon
ammattihenkil
injektio s.c (ihon alle) | x X X (potilas-ja
ladkekohtainen)

injektio i.m (lihakseen)
PKV-naytto X X X (potilas-ja
ladkekohtainen)
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Ladkehoidon teoria suoritukset (LOVe kurssit) ja naytot kirjataan ladkehoidon Lokikirjaan,
jonka perusteella tehdaan laakelupa.

Opiskeluun ja tenttimiseen kaytettava ty6aika:LOP- kurssin opiskeluun ensimmaiselld
kerralla Sinulla on mahdollisuus kayttda 3 h tyoaikaa ja PKV — kurssin opiskeluun 1 h
tyGaikaa. MiniLOP- kurssin opiskeluun ensimmaiselld kerralla Sinulla on mahdollisuus
kayttaa 3h tydaikaa. Tenttimiseen Sinulla on mahdollisuus kayttaa 1h tydaikaa.

Kirjaudu LOVe verkko-oppimisymparistoon kdyttéohjeen (LOVe- verkkokoulutuksen
kdyttoohje) mukaan. Kurssille kirjautumiseen tarvittava kirjautumisavain (=kurssiavain)
on pth. Suoritettavat kurssit ovat LOP ja PKV tai MiniLOP, jotka I6ytyvdt ohjeen mukaan
kohdasta kurssikategoriat.

Kun olet opiskellut verkko-oppimisymparistdssa vaadittavat kurssit, niin voit ilmoittautua
tenttiin. Tentti tulee suorittaa kuukauden kuluessa verkkokurssin opiskeluun kaytetysta
tyOajasta.

LOP - ja MiniLOP -tentti koostuvat teoriaosuudesta (10 kysymystd) ja laskuista (5
laskua).Hyvaksytysti suoritettu teoriaosuus edellyttaa, ettd 80% vastauksista on oikein ja
laskut 100% oikein. PKV- tentissa on 15 kysymysta, joista vahintaa 80% tulee olla oikein
vastattu. Suositeltavaa on, ettd suoritat tentit yhdessa erdassd. Ensimmaiseen tenttiin
osallistuminen on tydaikaa (1 tunti), jos haluat hajauttaa tenttimisen tai joudut uusimaan
tentteja ovat nama tenttikerrat suoritettava omalla ajalla. 1.tentin voi uusia valittomasti
uudelleen 3. tentin aikaisintaan viiden vuorokauden kuluttua edellisesta (2.) yrityskerrasta.
LOVe verkko-oppimisympiriston kayttéoikeus sdilyy tdméankin jilkeen. Ali poista itsedsi
LOVe- verkko-oppimisymparistosta.

Yleisia tenttitilaisuuksia jarjestetddan paasdantoisesti keskiviikkoisin klo 13.00-15.00
Forssan sairaalassa ATK-luokassa, Urheilukentankatu 9, 4krs.

ATK  luokkaan  pddsee sairaalan 1.  kerroksesta  ovesta, jossa lukee
tahystysyksikko,valinehuolto, musiikkiterapia. Kaytdavan paassa vasemmalla on lasiovi
(ovessa lukee koulutustila Vintti, Atk-luokka), josta padsee rappuja pitkin 4. kerrokseen.
ATK-luokka on lasiovesta vasemmalle.

IImoittaudu tentiin raija.virtanen@fshky.fi

Jos Sinulla on kysyttavaa kurssiin tai tenttiin liittyen tai ongelmia kurssille kirjautumisessa
niin ota yhteytta

raija.virtanen@fshky.fi p. 050-3888842
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Ladkehoidon osaaminen ( varhaiskasvatus ja perusopetus)

Luvan suorittajan nimi:

Lokikirja
Liite 5b

Tehtavanimike:

Tyoyksikko:

LAAKEHOIDON OSAAMINEN VERKOSSA (LOVe) — osa-alueet seka naytot

(kaikissa laskuissa laskimen kaytto sallittu)

1. LOP Laakeosaamisen perusteet

1. yritys

2. yritys

3. yritys

LOP- teoriatentti

Ohyvaksytty [Thylatty
pvm

[hyvaksytty
Ohylatty pvm

[hyvaksytty
Ohylatty pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
LOP- laakelaskutentti Ohyvaksytty Dhylatty | Ohyvaksytty Ohyvaksytty

pvm Ohylatty pvm Ohylatty pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
Kliininen naytto 1. naytto 2. naytto 3. naytto
1a) nimikesuojatut terveydenhuollon | Ohyvaksytty Ohylatty | Ohyvaksytty Ohyvaksytty

ammattihenkil6t:
- p.o.-ladkkeiden jakaminen ja
antaminen potilaalle virheettdmasti

pvm

Ohylatty pvm

Ohylatty pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
1b) nimikesuojatut terveydenhuollon | Ohyvaksytty Ohylatty | Ohyvaksytty Ohyvaksytty
ammaittihenkilot pvm Ohylatty pvm Ohylatty pvm
- s.c-injektion kayttokuntoon
saattaminen ja antaminen potilaalle
virheettdmasti allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
1c) nimikesuojatut terveydenhuollon | Ohyvaksytty [hylatty | Chyvéaksytty [Ohyvaksytty

ammattilaiset

- I.m.-injektion kayttékuntoon
saattaminen ja antaminen potilaalle
virheettdmasti

pvm

allekirjoitus

(hylatty pvm

allekirjoitus

Ohylatty pvm

allekirjoitus

2) tarvittaessa tyotehtavien
edellyttdma muu kliininen naytto

(Ohyvaksytty [1hylatty
pvm

allekirjoitus

[Thyvaksytty
Ohylétty pvm

allekirjoitus

[hyvaksytty
Ohylatty pvm

allekirjoitus
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2. PKV - paaasiassa keskushermostoon vaikuttava ladkehoito

1. yritys

2. yritys

3. yritys

PKV —teoria tentti

Ohyvaksytty
Ohylatty pvm

Ohyvaksytty
Ohylatty pvm

Ohyvaksytty Ohylatty
pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
Kliininen naytto 1. naytto 2. naytto 3. naytto
Nimikesuojatut terveydenhuollon Ohyvaksytty Ohyvaksytty Ohyvaksytty Ohylatty

ammattihenkilot:

(hylatty pvm

Ohylatty pvm

pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
9. MiniLOP

1. yritys 2. yritys 3. yritys
MiniLOP-teoriatentti [hyvaksytty Ohyvaksytty Ohyvaksytty (Thylatty

Ohylatty pvm

allekirjoitus

Ohylatty pvm

allekirjoitus

pvm

allekirjoitus

MiniLOP- l1aakelaskutentti

Ohyvaksytty
Ohylatty pvm

Ohyvéaksytty
Ohylatty pvm

Ohyvaksytty (Thylatty
pvm

allekirjoitus allekirjoitus allekirjoitus
11. Muu tarvittava naytto
Kuvaus:
1. yritys 2. yritys 3. yritys
Ohyvaksytty Ohyvaksytty Ohyvaksytty Ohylatty

Ohylatty pvm

allekirjoitus

Ohylatty pvm

allekirjoitus

pvm

allekirjoitus
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Laakehoidon lupatodistus Liite 5¢

LAAKEHOIDON LUPATODISTUS

Luvan suorittajan nimi:

Tehtavanimike/koulutus:

Tydyksikko

Laakehoidon lupa on voimassa 5 vuotta ensimmaisesta suorituksesta.
Laakehoidon lupa suoritettu seuraavilta osin:

LOP — |dékehoidon osaamisen perusteet

[ ] teoria ja laskut (LOVe)

[ ] (p.o. ladkkeiden jakaminen ja antaminen

[] s.c. injektion antaminen kayttokuntoon saattaminen ja antaminen
[ ]i.m. injektion kayttokuntoon saattaminen ja antaminen

[ ] tydtehtavien edellyttama naytto

PKV —ladkehoidon osaamisen perusteet
[ ] teoria (LOVe)
[ ] tydtehtavien edellyttama naytto

MiniLOP

[ ] teoria (LOve)

[ ] tarvittava naytto
[ ] laskut

Muu tarvittava naytto
Kuvaus:
Lupa on voimassa saakka

pvm pvm

Yksikon vastaavan laakarin allekirjoitus Esimiehen allekirjoitus

Lom. 0636b/7.2020
Lomakkeen sijainti lomakeluettelossa: Hallinto -> Henkildstohallintoon ja tydsuhteeseen liittyvéat -> LOVe Laakehoidon lupatodistus, varhaiskasvatus ja
perusopetus
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Liite5d

LOVe-verkkokoulutuksen kayttéohje

Raija Virtanen 15.6.2020
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1. Tunnusten luominen

Verkkokurssin loydat osoitteesta https://lovekoulutus.fi/202/
Luo ensin itsellesi henkilokohtainen kayttajatunnus valitsemalla klikkaamalla Aloita nyt
uomalla uusi kayttgjatunnus:

= https://lovekoulutus.fi/ 20 DO~ 8 B0 X | & Laskehoidon Osaaminen V.., %

£t ole kifjautunut. {Kijaudu)
Suomi (f) [

LAAKEHOIDON OSAAMINEN VERKOSSA

Rt g Tervetuloa LOVe-koulutukseen! jLemsion

moodle-pohjainen verkko-

Ko&i Kuopion yliopistollisen sairaalan (KYS) ja Pohjois-Karjalan sairaanhoito- ja sosiaalipalvelujen kuntayhtyfy@ (PKSSK) imisalusta Laakehoid
b Kurssit ovat yhteistyéna tehneet laakehoidon koulutuksen saaneille laillistetuille terveydenhuollon ammattihenkilafle oppimisalusla Laaenhoidon
Osaaminen Verkossa -
suunnatun koulutusta varten
laakehoidon verkkokoulutuksen. Koulutuksen tavoitteena on mahdollistaa STM:n Turvallinen laakehoito -opfaan .
(2035_ 32) . ctami iaalicia ¢ denhuoltolaitoksi Ensimmaisella kerralla sinun
mukainen osaamisen varmistaminen sosiaali- ja terveydenhuoltolaitoksissa on rekisteroidytiava

kayttajaksi alla olevan linkin

Ensimmaisella kerralla sinun on luotava itsellesi kayttajatunnus ja salasana. ohjeiden mukaisest.

Jatkossa kirjaudut jarjestelmaan kayttajatunnuksellasi (tyypillisesti sahkopostiosoitteesi) ja salasanallasi. Kurssille paaket
kirjautumaan kurssiavaimella, m
jota voit tiedustella lahiesimieheltasi. Jos koet ongelmia verkko-oppimisympéristdssa voit [ahettad viestin
organisaatiosi paakayttajalle. Kayttajatunnus
Salasana
Saatavilla olevat kurssit |
Br ber username
Laskehoidon osaamisen perusteet Lupakoulutukset: Laakehoidon osaamisen perusteet
lupakoulutus - LOP loita nyt luomalla uusi
E kayttajatunnus!

Unohditko salasanasi?

Suonensisaisen laake- ja nestehoidon Lupakoulutukset: Suonensisainen laake- ja nestehoito
Iupakoulutus -1V

B
Mielenterveyden hdirididen ja B

paihderiippuvuuksien ladkehoito - PSYK

Kurssikategoriat

Laakehoidon Osaaminen Verkossa (3)

Etsi kursseja

Et ole kirjautunut (Kirjaudu)
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Tayta avautuvan ikkunan kaikki kentat.
Kayttajatunnus =sdhkopostiosoite. Salasanassa tulee olla vahintd&dn 6 merkkia, joista 1
on ISO kirjain ja 1 o numero. fPaikkakunta = tydpaikan kunta.

Et ole kirjsutunut, {Kijsudu}

Salasanassa tulee olla ainakin 6 mgitkkia, ainakh 1 numero(a)

Salasana™ [ENayta

rLisatietoja I

Sahkopostiosoite™
Sahkdposti (varmistus)™
Etunimi®
Sukunimi™
Paikkakunta™

Maa™ |Valitse maa [~

[Luo wusi kayttajatunnus.] [Peruutal

Pakolliset kentat on merkitty symbaolilla *

Et ole kirjautunut. (Kirjaudu)

Lopuksi klikkaa Luo uusi kayttajatunnus-painiketta.
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Ohjelma ilmoittaa, kun vahvistusviesti rekisterditymisesta on lahetetty sdhkopostiisi. Mene
sahkopostiisi ja toimi vahvistusviestin ohjeiden mukaisesti. Viesti pitaa siséallaan linkin,
jonka kautta volayvahvistaa rekisteroitymisesi.

Koti » Vahvista kayttajatunnuksesi

Se sisaltaa ohjeet, kuinka voit vahvistaa kayttajatunnuksesi.

Jos vahvistuksessa on ongelmia, ota yhteytta yllapitajaan.

Et ole kirjautunut. (Kirjaudu)
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Toimittuasi vahvistussahkodpostin ohjeiden mukaan saat viela ilmoituksen rekistergitymisen
onnistumisesta.

6 e all 2 https://lovekoulutusfi/20/login © ~ @ B ¢ X (& Rekistersinti on jo aiemmin...

l D I ' E £t ole kirjautunut. (Kirjsudu)

Koti » Rekisterdinti on jo aiemmin vahvistettu.

Kiitokset, Raimo Rekisterditynyt

Rekisterditymisesi on vahvistettu

Et ole kirjautunull (Kirjaudu)

Jatka taman jalkeen ohjelmaan klikkaamalla kurssit.
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Ohjelma kysyyy ensimmaisella kerralla kirjautumisavainta (=kurssiavain), joka on pth.

2 https://lovekoulutus.fi/20/enrol, O ~ @ B> X | = Lop

Olat kirjsutunut nimalia (Kirjaudu ulos)

Suomi (i) [=]

Koti » Kurssit » LOP » Rekisterdi minut talle kurssille » limoi’ autumisvaihtoehdot

Koti

limoittautumisvaihtoehdot

= Kotisivu

b Sivuston sivut

b Oma profiil 3 ‘ .

 Kurssit Kirjautumisavain
w LOP
L%

rltsekirjautuminen tpis kelija)

» PSYK %

 Kurssin yllapito

B Rekisterdi minut tille
kurssille

P Omat profiiliasetukseni

Olet kifautunut nimella (Kirjaudu ulos)

Lop

Syotettyasi kirjautumisavaimen valitse Kirjaudu.
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2. Opiskelu ja oppituntien sisalto

Tyontekijat, joilla on laédkehoiodn persukoulutus (esim. lahihoitajat) suorittavat LOVe
oppimisymparistossa LOP ja PKV kurssit. MiniLOP —kurssi on tarkoitettu niille
tydntekijoille, joilla ei ole ladkehoidon peruskoulutusta/ Rullaa tai mene "hissilla” etusivun
alalaitaan kohtaan kurssikategoriat. Klikkaa Ladkehojdon Ogaaminen Verkossa-linkkia.

e -’ & https://lovekoulutusfi20 O ~ @ B & X

LOUE

LAAKEHOIDON OSAAMINEN VERKOSSA

(2 Laskehoidon Osaaminen V... %

Clet kirjautunut nimalia {Kirjsudu ulos)
Suomi (fi)

Tama on

[iteile = Tervetuloa LOVe-koulutukseen!
moodle-pohjainen verkko-
oppimisalusta Laakehoidon
Osaaminen Verkossa -

Koti Kuopion yliopistollisen sairaalan (KYS) ja Pohjois-Warjalan sairagnhoito- ja sosiaalipalvelujen
= Kotisivu kuntayhtyma (PKSSK)

b Sivuston sivut ovat yhteistydna tehneet [aakehoidon koulutuksgh saaneille lajflistetuille terveydenhuollon koulutusta varten
» Oma profiili ammattihenkildille suunnatun -
v Omat kurssini laakehoidon verkkokoulutuksen. Koulutuksen ffivoitteena on/mahdollistaa STM:n Turvallinen laakehoito Ensimmaiselld kerralla sinun
» LOP —oppa.an (2005:32.) . . . A . . on rekisteroidyttava
mukainen osaamisen varmistaminen sosiaalff ja terveydenfiuoltolaitoksissa. kayttajaksi alla olevan linkin

ohjeiden mukaisesti.

Ensimmaisella kerralla sinun on luotava itsgllesi kayttajatynnus ja salasana.
™ . Jatkossa kirjaudut jarjestelmaan kayttajatyhnuksellasi (thypillisesti sahkopostiosoitteesi) ja
MCE At proliliasatukeoni | llasi. Kurssille paaset kirjautumafin kurssiavaingella,

jota voit tiedustella |ahiesimieheltasi. Joglkost ongelmig verkko-oppimisympéristéssa voit [dhettad viestin
organisaatiosi paakayttajalle.

/]
/ ]

i
Ladkehoidon osaamisen perysteet upakoulutukset: L&&kehoidon osaamisen
lupakoulutus - LOP perustest

Omat kurssini

Etsi kuéa: Kaikki kurssit

Kurssikategoriat |

Ladkehoidon Osaaminen Verkossa (3)

Etsi kursseja:

Olet kigautunut nimelia (Kirjaudu ulos)
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Kurssindkyma koostuu alkuohjeistuksen liséksi kolmesta eri osiosta: Verkko-oppitunnit,
Tentti ja palaute sekd Kurssin tukimateriaali.

@ Kurssi: Légkehoidon osaami.. *

kurssitiedostot Alta l6ydat myds opintojen todistuspohjan.
b Vaihda roolia...
- Opintojen todistuspohja
b Profiiliasetukset Tietoa kurssin vastuuhenkildille
} Sivuston hallinta Uutiset

i
gp Verkko-oppitunnit Valitse haluamasi

/ Laakehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto oppitunti klikkaamalla

Laékehoitoprosessi sital
Peruslaakevalikoima ja riskilagkkeet

Lagkemuodot ja antotavat

Injektioiden antaminen ja Ia3kkeetidman infuusiopussin vaihtaminen
PRV-ldakkeet

La&kkeen vaiheet ja vaikutukset elimistdssa

Lagkehoitoon vaikutiavia tekijoita

Haitta- ja yhteisvaikutukset

Aseptiikka osana turvallista laakenoitoa

Rokotteet

Ladkehuolto avoterveydenhuollossa

Ladkelaskut - LOP

Tentti ja palaute

. .Tentit tylee suorittaa kalmen kuukauden kyluessa ensimmaisestéa kurssille kijautumisesta. Tentin voit
/erkko-opp‘lm —0sio3isaltaantentiie varen @pu@ke&mtweﬁ O-<OPARN@Tsorkeintaan tunii
[Fentti ja palaute —osio sisakaé«koressitvertterdityiaty tentisuoritus uusitaan.

Kurssin tukimateriaali —osio voi sisaltad yleisten tukimateriaalien ja —linkkien lisaksi
prganisaation omia tiedostQja. ... ez

LOP-laskut, TENTTI 2012

m

3 (]
' Kurssin tukimateriaali

/ Tahan osioon voi liittad esim_ linkin Terveysporttiin ja Laaketieteen termit -sivuille

[E) Kurssin I2hdeaineisto ja tekijat
PY) Tervetuloa opiskelemaan Moodieen (KYSin pikaopas)
T STM: Turvallinen la&kehoito

@ Tama sivu Moodle Docs -sivustolla
Olet kifautunut nimella (Kirjaudu ulos)
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Ohessa esimerkkikuva LOP —kurssin avoimesta oppitunnista. Voit edeta valitsemallasi
oppitunnilla sivun alalaidasta I6ytyvaa painiketta klikkaamalla.

Jé)

@ https://lovekoulutusfi/ 20, O ~ 2dx @ LOP: La&kehoitoa ja verensi... % L #r Xk I

I D I l E Clet kirjsutunut nimelia {Kirjsudu ulos)

Koti » Omat kurssini & LOP » Aihe 1 & Laakehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto

Oppitunnin valikko
Lé&dkehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto®

Johdante
Laakehoitoa koskeva Esikatsele Muokkaa | Raportit | Arvioi essee-tehtavat
normisto

Turvallinen |aakehoito -opas

Ammatinharjoittamisen
oikeus ja taydennyskoulutus

Laillistetun terveydenhuollon Johdanto
ammattihenkilan tehtavat

lagkehoidossa (m) Tavoitteena on, ettd tdmén

Nimikesuojatun jakson opiskeltuasi ymmarrét

terveydenhuollon

ammattihenkilon tehtzvat lakien ja s&&ddsten merkityksen

laakehoidossa sekd oman toimintasi kannalta

Potilaan asema ja ofkeudet ettd asiakkaan / potilaan

Laakehuolto aseman ja oikeuksien kannalta.

Laakemaarays ja

pot\lalsaglak\rJ0|hln tehtavat Seuraavissa kaytannon toimintaan liittyvissa asioissa laki antaa perustan, jolle terveydenhuollon toimintayksikoissa on tehty turvalliseen
merkinnat (m) laskehoitoon tahtaavat ohjest:

Verensiirto ja

verenturvatoiminta « Potilaan / asiakkaan asema ja oikeudet

- Ammatinharjoittamisen oikeus
« Taydennyskoulutus
+ Laakehuolto

S o Laakemaarays ja potilasasiakirjoihin tehtavat merkinnat

Koti - Verensiirto ja veriturvatoiminta

= Kot Teoria-osassa esitelldan kunkin osa-alueen kohdalla tarkeimmat lait ja niiden sisalldsta joitakin keskeisia laakehoitoon littyvia asioita.
} Sivusto Linkeista padset halutessasi lukemaan koko sdadoksen, joskaan ne eivit sinélldan ole tenttimateriaalia.

P Profiilini

¥ Omat kurssini
¥ LOP

b Osallistujat

¥ Raportit

b Ohjeistus

¥ Aihe 1

EﬁLﬁﬂkehOIth ja

verensiirtoa
koskeva
normisto

' ) Laakehoitoproses:

) Peruslaakevalikoir

Eteneminen eri oppituntien valilla onnistuu helposti vasemmasta laidasta I6ytyvan Aihe 1 -
pudotusvalikon alla sijaitsevien linkkien kautta.
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Oppituntien lopusta I6ytyvien harjoituskysymysten avulla voit testata osaamistasi. Valitse
mielestasi oikea vastaus klikkaamalla sen edessé olevaa valintaruutua ja valitse Laheta.
Ohjelma antaa valitttman palautteen vastauksistasi.

- ] o=
F - " -

6 (e @ https://lovekoulutusfi/ 20/ O ~ @ B & X @ LOP: Ladkehoitoa ja verensi.. * f * X
| D I l E Clet kirjutunut nimelia Kirjaudu ulos)
Koti » Omat kurssini » LOP & Aihe 1 & Laakehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto Muockkaa taman sivun osia
Oppitunnin valikko - . . . .

Laadkehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto®
Johdanto
| aakehoitoa koskeva Esikatsele Muckkaa | Raportit = Arvioi essee-tehtavat
normisto

Turvallinen laakehoito -opas

Ammatinharjoittamisen
oikeus ja taydennyskoulutus

Laillistetun terveydenhuollon

ammattihenkilon tehtavat Olet paivystysaikana toissa, ja otat vastaan paivystdvan laakarin antaman puhelinmaarayksen potilaan laakityksesta. Mita tistoja kirfjaat

laakehoidoss Eaiil.r:a\yksesta o
Nimikesuojatun Lagkkeen maara
terveydenhuollon * [CMaaraajan nimi
ammattihenkilén tehtavat [FL aakkeen nimi

laakehoid
dafenoidossa [CPaivamaara ja ko

Potilaan asema ja oikeudet

Laakehuolto
Laakemaarays ja —
potilasasiakirjoihin tehtavat '

merkinnat (m)

\

Verensiirgg
verenturvatoiminta

Sisilto O

Koti
o Koti
} Sivusto
¥ Profiilini
¥ Omat kurssini
¥ LOP
¥ Osallistujat
¥ Raportit
¥ Ohjeistus
¥ Aihe 1
& Laakehoitoa ja
verensiirtoa

koskeva
normisto

) Laakehoitoproses:
& Peruslaakevalikoir

Kéyth'an lapi kaikki oppitunnit ennen tenttien suorittamista varmistaaksesi parhaan "
mahdollisen koetuloksen!
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3. Tenttiminen

Tentit suoritetaan kuukauden kuluessa toteutuneesta opiskeluajasta . Tentti suoritetaan
aina valvotusti erikseen jarjestettavissa tilaisuuksissa. Tenttiaikaa on 1 tunti. Sinulla on
kolme tenttiyritysta. Vain hylatyt tentit uusitaan, esimerkiksi mikali lapaiset teoriaosuuden,
mutta et laakelaskutenttid, uusit vain laakelaskutentin.

Ohjelma arpoo teoriatenttiin 10 kysymysta ja ladkelaskutenttiin 5 laskua. Jokaisella
tenttijalla on siis erilainen tentti. Teoriatentissa vastauksista tulee olla 80 % oikein ja
ladkelaskutentissa 100 % oikein. Tentit [6ydat jokaisen verkkokurssin kohdasta 2.
Tentinvalvoja avaa tentin tenttikohtaisella salasanalla. Kotona tai omalla typaikalla ei siis
ole mahdollista tenttia.

2 hitps://lovekoulutusfi/20 O ~ @ B & X 2 Kurssi: Lidkehoidon osaami... %

v L4
b Kysymyspankki + potilaan ohjauksen
A + laakelaskennan perusteet

Perinteiset

kurssitiedostot Alta lbydat myds opintajen todistuspohjan.
} Vaihda roolia...

™ Opintojen tedistuspohja

b Profiiiasetuksat Tietoa kurssin vastuuhenkilbille
b Sivuston hallinta | Uutiset

Verkko-oppitunnit

Ladkehoitoa ja verensiirtoa koskeva normisto
Laakehoitoprosessi

Peruslaakevalikoima ja riskiladkkest
Ladkemuodot ja antotavat

Injektioiden antaminen ja ladkkeetioman infuusiopussin vaihtaminen
PKV-I3akkeet

Laakkeen vaihest ja vaikutukset elimistossa
Ladkehoitoon vaikuttavia tekijoita

Haitta- ja yhieisvaikutukset

Asepliikka osana turvallista ladgkehoitoa
Rokofteet

Ladkehuolto avoterveydenhuollossa
Laakelaskut - LOP

?"2 e
/ Tentti ja palaute

Tentit tulee suorittaa kolmen kuukauden kuluessa ensimmaisesta kurssille kifautumisesta. Tentin voit
suorittaa organisaatiossa sovittujen tentinvalvojien valvonnassa. Tenttiaika on korkeintaan tunti.

Sinulla on kolme tenttiyritysta. Vain hylatty tenttisuoritus uusitaan.

LOP-teoria, TENTTI 2012
LOP-laskut, TENTTI 2012

Kurssin tukimateriaali

Tahan osioon voi liittaa esim. linkin Terveysporitiin ja Laaketieteen termit -sivuille.

[E Kurssin [2hdeaineisto ja tekijat
P Tervetuloa opiskelemaan Moodleen (KYSin pikaopas)
Th STM: Turvallinen I3&kehoito

@ Tama sivu Moodle Docs -sivustolla

Tentissa on valmiit vastausvaihtoehdot. Klikkaa mielestasi oikeaa vastusta.
Ladkelaskutentissd saa kayttaa laskinta (ei kannykan laskinta). Kun olet vastannut kaikkiin
kysymyksiin klikkaa seuraava =@ palauta kaikki ja lopeta. Ohjelma antaa
suorituksestasi heti palautteen. Voit viela selata vastauksiasi. Klikkaa lopeta tarkastelu ja
palaa kurssille suorittamaan seuraavan tentin osioita. 1.tentin voi uusia valittomasti
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uudelleen 3. tentin aikaisintaan viiden vuorokauden kuluttua edellisesta (2.) yrityskerrasta.
Kun olet suorittanut tentin hyvaksytysti saat siita todistuksen.

4. Uloskirjautuminen

Voit kirjautua ulos LOVesta oikean ylakul

an linkista.

LGl @ https//lovekoulutusi/20/ O ~ @ B & X | & Kurssi: Laakehoidon osaami.. %

LOU

Koti » Omat kurssini » LOP

S O

Koti

o Koti

b Sivusto

¥ Profilini

¥ Omat kurssini

¥ LOP
¥ Osallistujat
¥ Raportit
P Ohjeistus
b Aihe 1
b Aihe 2
b Aihe 3
%
» EPI
» PSYK

¥ Kurssin yllapito

= Muokkaustila paalle

[ Muuta asetuksia
Kayttajat
Rekisterdi minut pois
kurssilta LOP

.Arvioinnit

ﬁtVarmuuskopininti

o Palauta

& Tuo

@ Julkaise

.« Tyhjaa

¥ Kysymyspankki
Perinteiset

= kurssitiedostot

Asetukset O

¥ Vaihda roolia...

} Profiliasetukset

b Sivuston hallinta

| Aiheen kuvaus

Ohjeistus

LOUE

LAAKEHOIDON OSAAMINEN VERKOSSA

LOP - Lddkeosaamisen perusteet

Tama on ensimmainen osa laakehoidon taydennyskoulutusta.
Ladkehoidon osaamisen varmistaminen sisaltda seuraavat vaiheet:

- perehtyminen

- verkko-koulutus tentteineen
- tarvittavat naytot

- laakarin Kirjallinen lupa.

Taman osan jalkeen tydntekija voi suorittaa tydssaan tarvitsemansa lagkehoidon lisdosiot.

Kurssin osaamistavoitteet:
Kurssin suoritettuasi osaat

+ perustiedot ladkehoidosta

- laakkeiden jakamisen ja antamisen

- laakkeiden haitta- ja yhteisvaikutusten hallintaan liittyvat tekijat
- laakemuodot

- rokottamisen perustest

+ potilaan chjauksen

+ laakelaskennan perusteet.

Alta 16ydat myds opintojen todistuspohjan.

Opintojen todistuspohja
Tietoa kurssin vastuuhenkildille

Uutiset

O

m
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5. UKK- Usein kysyttyja kysymyksia
1. Olen unohtanut salasanani, miten minun tulee toimia?

- Voit palauttaa salasanasi Unohditko salasanasi? —toiminnolla. Painike sijaitsee
etusivulla kirjautumisikkunan alla. Klikkaa painiketta ja houdata ohjeita.

2. Missa jarjestyksessa suoritan tenttini?
- Voit suorittaa tenttisi haluamassasi jarjestyksessa.
3. Voinko kirjautua ohjelmaan ja harjoitella ystavani tunnuksilla?

- LOVe —tunnukset ovat henkilokohtaisia ja niitd saa kayttaa ainoastaan tilin
omistaja.

4. Keneen olen yhteydessa ongelmatapauksissa?

- Paakayttajat neuvovat sinua opiskelua, tenttimista ja sivuston yleista
kayttamista koskevissa LOVe —kysymyksissa.
Paakayttajat:
Raija Virtanen raija.virtanen@fshky.fi p.050-3888842
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Liite 6

LAAKEHOITOSUUNNITELMATYORYHMA

Jarmo Pynnénen, sivistysjohtaja, Forssa

Pekka Lintonen, sivistysjohtaja, Tammela

Noora Leppanen, avosairaanhoidon ylilaakéari

Aila Sulonen, varhaiskasvatuksen johtava erityisopettaja, Forssa
Raija Virtanen, kehittdmispaallikkd, FSHKY

Sari Tammilehto, vs.johtava farmaseutti, FSHKY

Minna Lintonen, rehtori,Forssa Tolon koulu

Merja Kolli, terveydenhoitaja, Forssa T6lon koulu

Kristiina Hirvioja, erityisopettaja, Forssa Tolon koulu

Anne-Maria Rdslof, psykiatrinen sh, oppilashuolto Forssa Tolén koulu
Katja Ojala, varhaiskasvatusjohtaja, Humppila

Anu Lyytinen, vastaava varhaiskasvatuksen opettaja, Humppila
Riikka Jansson, erityisopettaja, Jokioinen

Minna Haukka, erityisopettaja, Tammela

Erika Leppalahti-Kallio, erityisopettaja,Ypaja
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VIRANHALTIJOIDEN TEKEMAT PAATOKSET

Sivistyslautakunta 12.9.2023 47 §

Valmisteluteksti

Kuntalain (410/2015) 92§:

Kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja, kunnanjohtaja ja
hallintosaannoéssa maaratty kunnan viranhaltija voivat ottaa kunnahallituksen
kasiteltavaksi asian, joka on taman laina nojalla siirretty kunnanhallituksen
alaisen viranomaisen tai kunnanhallituksen jaoston toimivaltaan ja jossa
asianomainen viranomainen on tehnyt paatoksen.

Hallintosdaanndssa voidaan maarata, ettd 1 momentissa tarkoitettu oikeus
koskee vastaavasti lautakuntia, niiden puheenjohtajia tai hallintosaanndssa
maarattya kunnan viranhaltijaa asianomaisen lautakunnan alaisen
viranomaisen tai lautakunnan jaoston toimivaltaan siirretyissa asioissa, jollei
kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja, kunnanjohtaja tai 1
momentissa tarkoitettu hallintosdaanndssa maaratty kunnan viranhaltija ole
ilmoittanut asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

Asian ottamisesta ylemman toimielimen kasiteltavaksi sdadetaan kuntalain
(410/2015) 92 §:ssa lisaksi seuraavaa:

Ylemman toimielimen kasiteltavaksi ei kuitenkaan saa ottaa:

1. lain tai asetuksen mukaisia lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai
toimitusmenettelya koskevia asioita;

2. yksiloon kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen
asioita;

3. 51 §:ssa tarkoitetulle kuntien yhteiselle toimielimelle siirrettyja asioita,
jos asianomaiset kunnat niin sopivat.

Sivistyslautakunnan tiedoksi saatetaan seuraavat viranhaltijan tekemat
paatokset:

Sivistysjohtaja-rehtorin paatokset:
Kuljetuspaatokset:37§ - 42§; 50§; 54§ - 59§
Oppilaspaatokset: 43§
Henkilostopaatokset: 44§ - 49§; 52§ - 53§

Varhaiskasvatusjohtajan paatokset:

Hankintapaatos: 3§
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Paatokset ovat lautakunnan nahtavilla kokouksessa.
Valmistelijat Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412

Paatosehdotus Viranhaltijoiden paatdkset merkitaan sivistyslautakunnalle tiedoksi ja
paatetdan, etta niita ei siirreta sivistyslautakunnan kasiteltavaksi.

Paatos Merkitaan tiedoksi.
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48 § Ilmoitusasiat

Sivistyslautakunta 12.9.2023 48 §

Valmistelijat Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412
Paatésehdotus Merkitaan tiedoksi.
Kasittely Seuraava sivistyslautakunnan kokous 24.10.2023 klo 18:00.

Paatos Merkitaan tiedoksi.
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49 § Keskusteluasiat
Sivistyslautakunta 12.9.2023 49 §

Valmisteluteksti Kaydaan keskustelua toimielimen ajankohtaisista asioista seka lautakunnan
jasenten esille nostamista asioista.

Valmistelijat Sivistys- ja hyvinvointijohtaja Anssi Lepisto p. 044 706 4412
Paatésehdotus Merkitaan tiedoksi.
Kasittely Keskusteltiin seuraavista asioista:

- Koulukuljetukset

- Kiva koulu -kyselyn tulokset kevat -23
- Henkil6sto asiat

- Pdihteet

- Kokous ja some kayttaytyminen

- Eedenintien remontti

- Paivahoidon ajankohtaiset asiat

paatos
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MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kieltojen perusteet Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 136 §:n mukaan oikaisuvaatimusta
eikd kunnallisvalitusta, koska paatos koskee vain valmistelua tai taytantéonpanoa.

Pykalat: 43, 44, 45, 47, 48, 49

Koska paadtoksesta voidaan tehda kuntalain 134 §:n 1 mom. mukaan kirjallinen oikaisuvaatimus,
seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

HValL 3 §:n 1 mom./muun lainsdadannon mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta
valittamalla. Pykalat ja valituskieltojen perusteet

OIKAISUVAATIMUSOHIJEET

Oikaisuvaatimus-

viranomainen ja -aika Seuraaviin paatoksiin tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, osoite ja postiosoite

Humppilan sivistyslautakunta

Kisakuja 2

31640 Humppila

Pykalat: 46

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Paatosten katsotaan
yleisesti tulleen kunnan jasenten tietoon poytakirjan ndahtavana olopaivana.

Anssi Lepistd
Sivistys- ja hyvinvointijohtaja

Oikaisuvaatimuksen
sisaltd Oikaisuvaatimuksesta on kaytadva ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.

VALITUSOSOITUS

Valitusviranomainen

ja valitusaika Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.
Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatdkseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se,
joka on tehnyt oikaisuvaatimuksen. Mikali paatos on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa
paatokseen hakea muutosta kunnallisvalituksin my6s asianosainen seka kunnan jasen.

Valitusviranomainen, osoite ja postiosoite
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Hameenlinnan hallinto-oikeus
Raatihuoneenkatu 1

13100 Hameenlinna

puhelin 029 56 42200 (vaihde)
faksi 029 56 42269
hameenlinna.hao@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Kunnallisvalitus, pykaladt Valitusaika 30 paivaa
Hallintovalitus, pykalat Valitusaika 30 paivaa

Muu valitusviranomainen, osoite ja postiosoite Pykalat Valitusaika

Valitusaika alkaa paatoksen tiedoksisaannista.

Valituskirja Valituskirjassa on ilmoitettava

- valittajan nimi, ammatti, asuinkunta ja postiosoite

- paatos, johon haetaan muutosta

- miltd osin paatoksesta valitetaan ja muutos, joka siihen vaaditaan tehtavaksi

- muutosvaatimuksen perusteet

Valituskirja on valittajan tai valituskirjan muun laatijan omakatisesti allekirjoitettava. Jos ainoastaan
laatija on allekirjoittanut valituskirjan, siind on mainittava myds laatijan ammatti, asuinkunta ja
postiosoite.

Valituskirjaan on liitettdava paatos, josta valitetaan, alkuperdisena tai viran puolesta oikeaksi
todistettuna jaljenndksena seka todistus siitd paivasta, josta valitusaika on luettava.

Valitusasia kirjojen

toimittaminen Valituskirjat on toimitettava valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.
Omalla vastuulla valitusasiakirjat voi Iahettaa postitse tai ldhetin valityksella. Postiin valituskirjat on
jatettdava niin ajoissa, ettd ne ehtivat perille ennen valitusajan paattymista.

Valitusasiakirjat voi toimittaa myos:

nimi, osoite ja postiosoite Pykalat

Lisatietoja Yksityiskohtainen oikaisuvaatimusohje/valitusosoitus liitetaan poytakirjaotteeseen.



